
งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

 

O8 แนวทางการปฏิบัตงิานของเจาหนาที ่

เร่ือง ขอเปดกระบวนวิชาระดับปริญญาตรี เปนกรณีพิเศษ สำหรับการปฏิบัติงานเจาหนาที่งานบริการการศึกษา 

 

ผูดำเนินการ วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

ผูรับบริการ 

(นักศึกษา

ระดับปริญญาตรี) 

- นักศึกษาเขียนคำรองขอเปดกระบวนวิชา กรณีพิเศษ 

กอนชวงเวลาการลงทะเบียนเรียนของแตละภาคการศึกษา 

 

 

 

1 - 2 วัน 

ใบคำขอท่ัวไป 

 

- นักศึกษานำใบคำขอท่ัวไป (คำรองขอเปดกระบวนวิชา กรณีพิเศษ) 

ใหอาจารยประจำวิชาและอาจารยท่ีปรึกษาลงนาม 

1 - 2 วัน 

- นักศึกษายื่นเรื่องขอเปดกระบวนวิชา ใหแกงานบริการการศึกษาฯ 1 - 2 วัน 

ผูใหบริการ - งานบริการการศึกษาฯ รับใบคำขอท่ัวไป (คำรองขอเปดกระบวนวิชา กรณีพิเศษ) 1 วัน ใบคำขอท่ัวไป 



งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

 

ผูดำเนินการ วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

(งานบริการการศึก

ษาระดับปริญญา 

ตรี) 

- เจาหนาท่ีงานบริการการศึกษาฯ นำใบคำขอท่ัวไป (คำรองขอเปดกระบวนวิชา 

กรณีพิเศษ) เสนอตามลำดับ ดังนี้ 

1.หัวหนางานบริการการศึกษาฯ ลงนามเพ่ือพิจารณา 

2.หัวหนาสำนักวิชาการสื่อสารมวลชน ลงนามเพ่ือพิจารณา 

3.รองคณบดีฝายวิชาการ หรือผูไดรับมอบหมาย ลงนามอนุมัต ิ

1 - 2 วัน  

- งานบริการการศึกษาฯ นำเรื่องขอเปดกระบวนวิชา กรณีพิเศษ 

เขาพิจารณาในท่ีประชุมกรรมการบริหารหลักสูตร  

2 – 3 สัปดาห - ใบคำขอท่ัวไป 

- 

ใบนำวาระพิจารณา 

- งานบริการการศึกษาฯ นำมติท่ีประชุมกรรมการบริหารหลักสูตร 

เสนอตอกรรมการวิชาการ เพ่ือพิจารณา 

1 สัปดาห - ใบคำขอท่ัวไป 

- 

ใบนำวาระพิจารณา 

(ท่ีมีมติผานการประ

ชุมกรรมการบริหาร

หลักสูตร) 

- งานบริการการศึกษาฯ จัดทำหนังสือขอเปดกระบวนวิชา กรณีพิเศษ 

นำสงสำนักทะเบียนฯ ใหรองคณบดีฝายวิชาการลงนาม 

3 วัน - 

หนังสือขอเปดกระ

บวนวิชา 

กรณีพิเศษ 
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ผูดำเนินการ วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

 

- งานบริการการศึกษาฯ แจงผลการเปดกระบวนวิชาแกนักศึกษาและอาจารยผูสอน หลังจากไดรับการต

อบกลับจากสำนักท

ะเบียนฯ 

และหลังจากสำนัก

ทะเบียนฯ 

เปดระบบใหนักศึก

ษาลงทะเบียนเรียน 

 

ผูรับบริการ 

(นักศึกษาระดับ 

ปริญญาตรี) 

- นักศึกษาลงทะเบียนเรียนตามระยะเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด 1 - 2 สัปดาห  
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กฎหมาย/กฎ/ขอบังคับ/ระเบียบ/ประกาศหรือแนวปฏิบัติ ท่ีเกี่ยวของ 

 1. ขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 

 2. ขอกำหนดหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการสื่อสารมวลชน 

 3. ขอกำหนดหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาภาพยนตรดิจิทัล 

 4. คูมือนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะการสื่อสารมวลชน 

 5. พระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2562 

 

 

----------------------------- 


