
O9 คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
หน่วยบริหารงานวิจัย 

 เรื่อง ขั้นตอนการขอรับค่าตอบแทนการตีพิมพ์และเงินเพิ่มพิเศษ (Top Up) การตีพิมพ์ผลงานทาง
วิชาการในระดับชาติและนานาชาติ 

คณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 

 
 

 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

กรณีผลงานวิชาการได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในบทความในหนังสือรวมบทความ/บทในหนังสือระดับ
นานาชาติและวารสารระดับชาติ 

1. ผู้ขอรับค่าตอบแทน ส่ง 1) เอกสารตอบรับการตีพิมพ์ 2) สำเนา
หลักฐานผลงานวิชาการที่ได้รับการตีพิมพ์ 3) ใบสำคัญรับเงินตามจำนวน
วงเงินที่ได้รับ ให้หน่วยบริหารงานวิจัย 

ภายใน 12 เดือน 
นับจากเดือนปีที่ตีพิมพ์ 

2. หน่วยบริหารงานวิจัย ตรวจสอบเอกสารและจัดทำเอกสารขออนุมัติ
เบิกค่าตอบแทนผลงานทางวิชาการ 

ภายใน 1 - 2 วัน 

3. หน่วยบริหารงานวิจัย เพ่ิมข้อมูลผลงานในระบบบริหารและจัดการ
ผลงานทางวิชาการ 

ภายใน 1 วัน 

4. หน่วยบริหารงานวิจัย นำเสนอผู้บริหารที่เก่ียวข้อง ภายใน 3 - 5 วัน 

5. ภายหลังได้รับอนุมัตจิากผู้บริหารแล้ว หน่วยการเงินและบัญชี จะ
ดำเนินการเบิกจ่ายไปยังกองคลัง 

ตามกระบวนการของกองคลัง 

6. กองคลัง ดำเนินการเบิกจ่ายและโอนเงินเข้าบัญชีผู้ขอรับค่าตอบแทน ตามกระบวนการของกองคลัง 
7. เมื่อสถานะการโอนเงินสำเร็จ ผู้ขอรับค่าตอบแทนจะได้รับการแจ้ง
เตือนแจ้งไปยัง CMU MAIL 

ตามกระบวนการของกองคลัง 

กรณีผลงานวิชาการได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารระดับนานาชาติ 
1. ผู้ขอรับค่าตอบแทน จัดทำแบบฟอร์มคำขอรับค่าตอบแทนผลงานทาง
วิชาการในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ และ
ส่งสำเนาหน้าบทความที่ระบุชื่อวารสาร ปีที่พิมพ์ ฉบับที่พิมพ์ ให้หน่วย
บริหารงานวิจัย 

ภายใน 12 เดือน 
นับจากเดือนปีที่ตีพิมพ์ 

2. หน่วยบริหารงานวิจัย ตรวจสอบเอกสารและจัดทำเอกสารขอรับเงิน
ค่าตอบแทนผลงานทางวิชาการระดับนานาชาติ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ภายใน 1 - 2 วัน 

3. หน่วยบริหารงานวิจัย เพ่ิมข้อมูลผลงานในระบบบริหารและจัดการ
ผลงานทางวิชาการ 

ภายใน 1 วัน 

4. หน่วยบริหารงานวิจัย นำเสนอผู้บริหารที่เก่ียวข้องและสำนักงาน
บริหารงานวิจัย 

ภายใน 3 - 5 วัน 

5. หน่วยบริหารงานวิจัย นำเสนอสำนักงานบริหารงานวิจัย ตามกระบวนการของสำนักงาน
บริหารงานวิจัย 

6. ภายหลังได้รับอนุมัตจิากสำนักงานบริหารงานวิจัยแล้ว หน่วยบริหาร
งานวิจัย จะดำเนินการกรอกข้อมูลการขอรับค่าตอบแทนในระบบ CMU 
Research 

ภายใน 1 วัน 



O9 คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
หน่วยบริหารงานวิจัย 

 เรื่อง ขั้นตอนการขอรับค่าตอบแทนการตีพิมพ์และเงินเพิ่มพิเศษ (Top Up) การตีพิมพ์ผลงานทาง
วิชาการในระดับชาติและนานาชาติ 

คณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
7. เมื่อสถานะการโอนเงินสำเร็จ ผู้ขอรับค่าตอบแทนจะได้รับการแจ้ง
เตือนแจ้งไปยัง CMU MAIL หรือสามารถตรวจสอบได้ที่ 
https://research.mis.cmu.ac.th 

ตามกระบวนการของกองคลัง 

8. ภายหลังได้รับอนุมัตจิากสำนักงานบริหารงานวิจัย หน่วยบริหาร
งานวิจัย จัดทำเอกสารขออนุมัติเบิกเงินเพ่ิมพิเศษ (Top Up) 

ภายใน 1 - 2 วัน 

9. หน่วยบริหารงานวิจัย นำเสนอผู้บริหารที่เก่ียวข้อง ภายใน 3 - 5 วัน 
10. ภายหลังได้รับอนุมัติแล้ว หน่วยการเงินและบัญชี จะดำเนินการ
เบิกจ่ายไปยังกองคลัง 

ตามกระบวนการของกองคลัง 

11. กองคลัง ดำเนินการเบิกจ่ายและโอนเงินเข้าบัญชีผู้ขอรับค่าตอบแทน ตามกระบวนการของกองคลัง 
12. เมื่อสถานะการโอนเงินสำเร็จ ผู้ขอรับค่าตอบแทนจะได้รับการแจ้ง
เตอืนแจ้งไปยัง CMU MAIL 

ตามกระบวนการของกองคลัง 

 
 
กฎหมาย/กฎ/ข้อบังคับ/ระเบียบ/ประกาศหรือแนวปฏิบัติ ที่เกี่ยวข้อง 
1. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง กำหนดประเภทรายจ่าย รายการและเงื่อนไขการจ่ายเงินรายได้ของ
มหาวิทยาลัย ฉบับที่ 13/2566 (ค่าตอบแทนผลงานทางวิชาการ และค่าตีพิมพ์ผลงานทางวิชาการ (Article 
Processing Charge, APC) ในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ) ประกาศ ณ วันที่ 18 เมษายน 2566 
2. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง กำหนดประเภทรายจ่าย รายการและเงื่อนไขการจ่ายเงินรายได้ของ
มหาวิทยาลัย ฉบับที่ 25/2567 (ค่าตอบแทนการตีพิมพ์และเงินเพ่ิมพิเศษ (Top Up) การตีพิมพ์ผลงานทาง 
วิชาการในระดับชาติและนานาชาติของคณะการสื่อสารมวลชน) ประกาศ ณ วันที่ 25 พฤศจิกายน 2567 
 
 


