
O10 แนวทางการขอรับบริการ 
การจัดทำบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ (MoU) กับหน่วยงานทั้งภายในและภายนอกประเทศ 

 
1. หน่วยงานที่ให้บริการ: หน่วยวิเทศสัมพันธ์ งานบริการการศึกษาและพัฒนาคณุภาพนักศึกษา 

2. หลักเกณฑ์ในการขอรับบริการ: สำหรับหน่วยงานทั้งในภายและภายนอกประเทศทีป่ระสงค์จดัทำบันทึกข้อตกลงความ
ร่วมมือกับคณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

3. ขอบเขต:  
3.1 ประเภทของหน่วยงานคู่ความร่วมมือ 

3.1.1. หน่วยงานภาครัฐและเอกชน ทั้งในประเทศและต่างประเทศ 
3.1.2. สถาบันการศึกษา ทั้งในประเทศและต่างประเทศ 
3.1.3. องค์กรระหว่างประเทศ องค์กรพัฒนาเอกชน (NGOs) และสถาบันอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง ทั้งในประเทศและต่างประเทศ 

3.2 ประเภทของความร่วมมือท่ีครอบคลุม 
3.2.1. ความร่วมมือทางวิชาการ เช่น การแลกเปลีย่นนักศึกษา อาจารย์ และบุคลากร 
3.2.2. ความร่วมมือด้านการวิจัย การจัดประชุมวิชาการ และโครงการร่วม 
3.2.3. การสนับสนุนทรัพยากร เช่น การฝึกอบรม หรือโครงการพัฒนาศักยภาพ 
3.2.4. กิจกรรมเสริมสร้างเครือข่ายและความร่วมมือในระดบัสากล 

3. นิยามศัพท์ 
3.1 MoU หมายถึง บันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการ 
3.2 ข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการระดับมหาวิทยาลัย หมายถึง ข้อตกลงฯ ที่ทำร่วมกันระหว่างมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

และหนว่ยงานหรือสถาบันทั้งในและต่างประเทศ 
3.3 ข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการระดับคณะ หมายถึง ข้อตกลงฯ ที่ทำร่วมกันระหว่างคณะการสือ่สารมวลชน 

มหาวิทยาลยัเชียงใหม่และหน่วยงานหรือสถาบันทั้งในและต่างประเทศ โดยผ่านการเห็นชอบจากมหาวิทยาลัย 

4. ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ: หน่วยวิเทศสัมพันธ์ ห้อง MCB 1104 ช้ัน 1 อาคารสำนักงาน คณะการสื่อสารมวลชน  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ: จันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแตเ่วลา 08.30 – 16.30 น. 

5. แนวทางขั้นตอน 
5.1 การแจ้งความประสงค์การมีความร่วมมือ 

ผู้ขอรับบริการแจ้งความประสงค์ในการมีความร่วมมือ / การจัดทำบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ (MoU) โดย
ต้องเตรียมและส่งรายละเอียดข้อมูลต่อไปนี้ให้แก่เจ้าหนา้ที่ท่ีรับผดิชอบ ดังนี ้ช่ือหน่วยงานคู่ความร่วมมือ ขอบเขต
ความร่วมมือ ช่ือและข้อมูลติดต่อของผู้ประสานงานและร่างบันทึกข้อตกลง (ถ้ามี)  

5.2 การให้คำปรึกษาและหารือข้อตกลง 
หลังจากได้รับคำร้องขอ เจ้าหน้าที่จะทำการตรวจสอบเบื้องต้นและจัดประชุมร่วมกันทั้งสองฝ่ายเกี่ยวกับ (1) 

ความเหมาะสมของขอบเขตความร่วมมือ พิจารณาว่าเนื้อหาความร่วมมือสอดคล้องกับนโยบายและแนวทางของคณะ/
มหาวิทยาลัยหรือไม่ (2) การปรับแก้ร่างบันทึกข้อตกลง หากมีร่างข้อตกลงอยู่แล้ว เจ้าหน้าที่จะให้ข้อคิดเห็นเกี่ยวกับ
รายละเอียดที่อาจต้องปรับปรุง (3) อธิบายขั้นตอนการดำเนินงาน แจ้งให้คู่ความร่วมมือทราบถึงกระบวนการ, เอกสาร
ที่ต้องจัดเตรียม, และระยะเวลาที่คาดการณ์สำหรับแต่ละขั้นตอน 

5.3 การตรวจสอบและจัดทำร่างบันทึกข้อตกลง 
กรณีมรี่างบันทึกข้อตกลงจากคู่ความร่วมมือแล้ว 

เจ้าหน้าที่ทำการตรวจสอบรายละเอียด เช่น ข้อกำหนดทางกฎหมาย , ภาระผูกพันของทั้งสองฝ่าย และ
ข้อกำหนดที่อาจส่งผลกระทบต่อมหาวิทยาลัย หากพบว่ามีประเด็นท่ีต้องแก้ไข เจ้าหน้าที่จะดำเนินการประสานงานกับ
ผู้ประสานงานของคู่ความร่วมมือเพื่อทำการแก้ไข 



กรณียังไม่มรี่างบันทึกข้อตกลง 
คู่ความร่วมมือสามารถเป็นผู้ร่างขอ้ตกลง หรือให้คณะฯ เป็นผู้ร่าง หากคณะฯ เป็นผูร้่าง เจ้าหน้าที่จะจดัทำร่าง 

MoU ตามแนวทางและข้อสรุปทีไ่ด้หารือร่วมกันและเสนอให้คู่ความร่วมมือเพื่อพิจารณาและตรวจสอบ 

5.4 การเสนอเร่ืองและขอมอบอำนาจในการลงนาม 
เมื่อได้บันทึกข้อตกลงฉบับสมบูรณ์แล้ว เจ้าหน้าที่จะดำเนินการเสนอเรื่องและขอมอบอำนาจผ่านระบบ

ออนไลน์ไปยังหน่วยงานที่รับผิดชอบเรื่องดังกล่าวของมหาวิทยาลัย เพื่อทำหน้าที่ตรวจสอบรายละเอียดและประเมิน
ความเหมาะสมของข้อตกลง 

5.5 การพิจารณาและแจ้งผลจากมหาวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยจะดำเนินการพิจารณา MoU และแจ้งผลกลับมาที่คณะ หากมีข้อแก้ไขเพิ่มเติม จะมีการส่ง

ข้อเสนอแนะกลับไปยังเจ้าหน้าท่ีของคณะเพื่อดำเนินการแก้ไขและส่งกลับไปพิจารณาใหม่ 

5.6 นัดหมายลงนาม MoU 

5.7 การลงนามความร่วมมือ 
 
6.แผนผังแนวทางการขอรับบริการ: 

ลำดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม ส่วนงานที่รับผิดชอบ เอกสารทีเ่กีย่วข้อง 

1 การแจ้งความประสงค์การ
มีความร่วมมือ 

1 – 2 ช่ัวโมง ไม่มีค่าธรรมเนียม หน่วยวิเทศสัมพันธ์
ของคณะ 

1. เอกสารรายละเอียดข้อมลูที่
ระบุช่ือหน่วยงาน ช่ือสกุลและชอ่ง
ทางการติดต่อของผู้ประสานงาน 
และร่างบันทึกข้อตกลง(ถ้ามี) 

2 ให้คำปรึกษาและหารือ
ข้อตกลง 

1- 7 วัน ไม่มีค่าธรรมเนียม หน่วยวิเทศสัมพันธ์
ของคณะ 

1. ร่างบันทึกข้อตกลง(ถ้ามี) 

3 กรณีมรี่างบันทึกข้อตกลง
จากคู่ความร่วมมือแล้ว 
เจ้าหน้าท่ีจะดำเนินการ
ตรวจสอบรายละเอียด 

3 - 5 วัน  
(ระยะเวลาขึ้นอยู่
กับแก้ไขและการ

ตกลง) 

ไม่มีค่าธรรมเนียม หน่วยวิเทศสัมพันธ์
ของคณะ 

1. ร่างบันทึกข้อตกลง 

4 กรณียังไม่มรี่างบันทึก
ข้อตกลง คู่ความร่วมมือ
หรือคณะฯ เปน็ผู้ร่าง 

7 – 14 วัน  
(ระยะเวลาขึ้นอยู่
กับการตกลงของ

ทั้งสองฝ่าย) 

ไม่มีค่าธรรมเนียม หน่วยวิเทศสัมพันธ์
ของคณะหรือ

หนว่ยงานความ
ร่วมมือ 

กรณีคณะเป็นผูร้่างบันทึกฯ  
1. เอกสารข้อมลูบริษัท  

5 เสนอเรื่องแก่มหาวทิยาลยั
ใหพิ้จารณาและมอบ
อำนาจผ่านระบบออนไลน ์

2 – 4 สัปดาห์ ไม่มีค่าธรรมเนียม ศูนย์พันธกิจสากล
และกองกฎหมาย

มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่

1. หนังสือรับรองการจดทะเบียน
บริษัท/มลูนิธิ/สมาคม 
2. ร่างบันทึกข้อตกลง 



ลำดับ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม ส่วนงานที่รับผิดชอบ เอกสารทีเ่กีย่วข้อง 

6 นัดหมายลงนาม MoU 1 – 2 วัน ไม่มีค่าธรรมเนียม หน่วยวิเทศสัมพันธ์
ของคณะ 

ไม่มเีอกสาร 

7 การลงนามความร่วมมือ 1 – 2 ช่ัวโมง ไม่มีค่าธรรมเนียม หน่วยวิเทศสัมพันธ์
ของคณะ 

ไม่มเีอกสาร 

 
 

 


