
หนวยวิเทศสัมพันธ งานบริการการศึกษาฯ 

 

ข้ันตอนการใหบริการการจัดทำบันทึกขอตกลงความรวมมือ (MoU) 

1.ผูขอเขารับบริการแจงรายละเอียดขอมูล ดังตอไปนี้แกเจาหนาท่ี 

   - ชื่อหนวยงานท่ีตองการมีความรวมมือ  

   - ขอบเขตความรวมมือ  

   - ชื่อและขอมูลติดตอของผูประสานงานคูความรวมมือ 

   - รางบันทึกขอตกลง (ถามี) 

2. เจาหนาท่ีใหคำปรึกษา/ความคิดเห็นเก่ียวกับขอบเขตความรวมมือ/รางบันทึกขอตกลง และชี้แจงข้ันตอน
ของการจัดทำความรวมมือ เอกสาร และระยะเวลาดำเนินงาน 

3. กรณีท่ีมีรางบันทึกขอตกลงแลว เจาหนาท่ีจะดำเนินการตรวจสอบรายละเอียดและดำเนินการประสานงาน
กับผูประสานงานโดยตรง เพ่ือขอแกไข 

   กรณียังไมมีรางบันทึกขอตกลง ข้ึนอยูกับฝายใดจะเปนผูรางบันทึกขอตกลงฯ หากใหคณะฯ เปนผูราง 
เจาหนาท่ีดำเนินการรางบันทึกขอตกลงฯ และใหผูขอรับบริการตรวจสอบรายละเอียดกอนและจะนำสงไปให
คูความรวมมือตรวจสอบอีกครั้ง 

4. เม่ือไดบันทึกขอตกลงฉบับสมบูรณแลว เจาหนาท่ีเสนอเรื่องและขอมอบอำนาจผานทางระบบออนไลนไปยัง
ทางกองวิเทศสัมพันธเพ่ือพิจารณา 

5. กองวิเทศสัมพันธแจงผลการพิจารณากลับมายังคณะ 

6. นัดหมายคูความรวมมือลงนาม 

 

กฎ ระเบียบ และคูมือท่ีเกี่ยวของ  

1. ระบบการจัดทำบันทึกขอตกลงความรวมมือทางวิชาการออนไลน (CMU MoU Online) และระบบรายงาน

กิจกรรมภายใตความรวมมือทางวิชาการ โดยกองวิเทศสัมพันธ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ฉบับท่ี 1: 15 
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2. คูมือสำหนวยงานสำหรับเตรียมการจัดทำขอตกลงความรวมมือกับองคกรตาง ๆ โดย กองวิเทศ

สัมพันธ สำนักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม พฤศจิกายน 2555 

 


