
 

 

 
   

 

 
 

 

คณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
 

คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น  
ร ะ บ บ จ อ ง ห อ ง อ อ น ไ ล น  สํา ห รั บ นั ก ศึ ก ษ า  



 
 

 
 
 

เขาผานเว็บไซตคณะ 
https://www.masscomm.cmu.ac.th/ 

  
 
 

เลื่อนลงไปแลวคลิกลิงก Mass Comm SIS สําหรับเขาหนาโฮมเพจ 

 
 

วิธีเขาหนาโฮมเพจ 

https://www.masscomm.cmu.ac.th/


 

1. การเขาสูระบบ 
 - คลิก Login  

 
 

- ให Login โดยใช  CMU IT Account (CMU email) เทานั้น เพ่ือเขาสูระบบ    

ขั้นตอนการใชงานระบบจองหองออนไลน  

 



 
 

 - เมื่อ Log in เขามาแลวใหคลิกตรงลิงก “ระบบจองหองออนไลน”  

 
 
2. การใชงานระบบ  
 - เมื่อเขาระบบไดแลว จะมีกลอง Pop up แจงระเบียบเบื้องตนใหนักศึกษาอานระเบียบ
ใหเรียบรอย และปฏิบัติอยางเครงครัด 

 
  
 



 

 - นักศึกษาสามารถตรวจสอบประเภทและเงื่อนไขการใชงานหองแตละหองไดจากลิงก
“รายละเอียดเงื่อนไขการจองหอง” 

 
 

 
 
- นักศึกษาจะเห็นแรกของระบบจองหอง ที่มีตารางการจองหองของวันนั้น ๆ ปรากฏอยู ข้ันตอน

แรกของการจองหอง ใหเลือกวันที่นักศึกษาตองการจองหองตรงแถบปฏิทินดานบน 

 



 

- เมื่อเลือกแลวตารางจองหองจะเปลี่ยนเปนของวันที่นักศึกษาตองการจอง แถบแนวตั้ง คือ 
หมายเลขหอง สวนแถบแนวนอน คือ ชวงเวลาในการจองหอง  ใหนักศึกษาเลือกหองและชวงเวลาที่
ตองการใชหอง โดยดับเบิ้ลคลิกในชองที่ตองการ 
 

 
 

 - เมื่อคลิกเขาไปแลว จะข้ึนหนาสําหรับกรอกรายละเอียดการจองครุภัณฑ ใหนักศึกษากรอก
ขอมูลใหครบถวน  

 



 

- นักศึกษาสามารถเขาไปจองครุภัณฑที่ตองการไดทุกที่ทุกเวลากอนลวงหนาอยางนอย 3 วัน หากไมจอง
ลวงหนาอยางนอย 3 วัน ระบบจะไมอนุญาตใหกดจอง 

โดยใหกรอกรายละเอียดการจอง ดังนี้ 
1. ช่ือรายละเอียดการจอง ใหกรอกกิจกรรมที่จะทําในหองปฏิบัติการ หรือช่ือช้ินงาน 
2. เบอรโทรศัพท  ใหใสเบอรโทรศัพทที่ติดตอไดจริงเพ่ือผลประโยชนของนักศึกษาเอง 
3. คําอธิบายการจอง  ใหกรอกลักษณะงานและรายละเอียดเกี่ยวกับงานทีจ่ะตองผลิต

ในหองปฏิบัติการ 
4. วัตถุประสงคการจอง  สําหรับนักศึกษาใหเลือกวาเปน กิจกรรมกระบวนวิชา หรือ 

กิจกรรมนักศึกษา เทานั้น 
5. รหัสกระบวนวิชา  ในกรณีที่เปนกิจกรรมกระบวนวิชาใหระบุรหัสวิชา สวนในกรณี

ที่เปนกิจกรรมนักศึกษาใหกรอก – 
6. ผูรับรอง ใหเลือกตามประเภทของงาน ดังนี ้

• งานในกระบวนวิชา  ใหเลือกอาจารยประจําวิชาเปนผูรับรอง 

• งานกิจกรรมนักศึกษา  ใหเลือกอาจารยที่ปรึกษากิจกรรมนั้น ๆ 
เปนผูรับรอง 

7. เงื่อนไขการใชหอง ใหคลิกอานรายละเอียดเงื่อนไขการใชหองใหเรียบรอย หากกด
จองผิดเงื่อนไข การจองจะไมสําเร็จ 

8. รายละเอียดอุปกรณประจําหอง  ในระบบจะแจงรายการอุปกรณที่อยูประจําหอง 
หากนักศึกษาตองการอุปกรณนอกเหนือจากที่อยูในหอง ใหยืมเพ่ิมเติมในระบบจองอุปกรณ
โสตทัศนูปกรณ 

9. วันและเวลาที่ใชงาน  เลือกวันและเวลาที่ใชงานใหถูกตอง หากมาใชหองเกินเวลาที่
นัดหมายเกิน 30 นาที จะถูกตัดสิทธิ์การใชหองในคร้ังนั้นทันที 

10. การจองซ้ํา  หากนักศึกษาตองการจองซ้ํา สามารถกดเลือกจองซ้ําได 
11. เจาหนาที่สนับสนุน  หากตองการความชวยเหลือจากเจาหนาที่ ใหระบุวาจะให

เจาหนาที่ชวยเหลือในดานใด 
12. ขอมูลดานอุปกรณโสตทัศนูปกรณ และดาน IT สามารถแจงรูปแบบการใชงาน

อุปกรณภายในหองใหเจาหนาที่ทราบได 
13. จํานวนผูใชงาน  ใหสอดคลองกับขนาดของหอง ตรวจสอบไดจากเงื่อนไขการใช

หอง 
14. หมายเหตุ (ถามี) ใหระบุดวย 



 

15. เรียบรอยแลวกด Submit ระบบจะสงอีเมลไปถึงผูรับรองทันท ี
 

 
 
 
 
 
 



 

 
  
- หากพบปญหาจากการใชงานระบบ ใหแจงตรงลิงก หรือ QR Code ดานบนสุดของหนาแรก 
ขอมูลจะถูกสงไปยังผูดูแลระบบโดยตรง 

 

 
 
 

 


