
คูมือการเสนอขอกําหนดกรอบอัตราจางพนักงานมหาวิทยาลัยช่ัวคราว (เงินแผนดิน) 
ผูรับผิดชอบหลัก  : ถิรนันท 
ผูรับผิดชอบรอง  : อรอนงค 

 
ผูรับผิดชอบ/ผูท่ีเกี่ยวของ แผนผังการดําเนินงาน (Flowchart) เอกสารท่ีเกี่ยวของ ชวงเวลา 
หนวยนโยบายฯ  1. ศึกษาคูมือปฏิบัติการกําหนดกรอบอัตรา 

2. เกณฑในการกําหนดกรอบอัตราจาง 
3. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหมเรื่องการกําหนดอัตรา  

 

เม.ย.-ก.ย. 

หนวยนโยบายฯ 
คณะกรรมการอัตรากําลัง 
คณะกรรมการบริหาร
ประจาํคณะ 

 1. จัดทําปฏิทินการทํางานหนวยนโยบายและแผน 
2. กําหนดปฏิทินเสนอการประชุมคณะกรรมการอัตรากําลัง 
3. กําหนดปฏิทินเสนอคณะกรรมการบริหารประจําคณะ 

ก.ย.-ต.ค. 

หนวยนโยบายฯ 
เลขานุการคณะ  
รองคณบดีฝายยุทธศาสตร 
, คณบดี 

 
 

เสนอหนังสือ e-document ผานเลขานุการคณะ ,รองคณบดีฝายยุทธศาสตร , 
คณบดี เพ่ือพิจารณาแนวทางการการเสนอขออัตรากําลัง 

พ.ย. 

หนวยนโยบายฯ 
เจาหนาท่ีแตละหลักสูตร 
คณะกรรมการบริหาร
ประจําหลักสูตรทุก
หลักสูตร 
หนวยวิเทศสัมพันธและ
รองคณบดีฝายวิเทศ

 
 
 

1. อัตราผูมีความรูความสามารถพิเศษเปนอาจารยแจงเวียนเจาหนาท่ีแตละ
หลักสูตรเพ่ือเตรียมขอมูลเสนอคณะกรรมการบริหารประจําหลักสูตรทุก
หลักสูตร 

2. อัตราอาจารยชาวตางประเทศเสนอหนวยวิเทศสัมพันธและรองคณบดีฝาย
วิเทศสัมพันธ 

3. อัตราผูเชี่ยวชาญและท่ีปรึกษา เสนอผูบริหาร 

พ.ย.-ม.ค. 

เสนอผูบริหารตามสายงาน 

ศกึษาคูมอื หลักเกณฑ 

จัดทําปฏิทิน 

แจงเวยีนผูที่เกี่ยวของ 
 



สัมพันธ 
หนวยนโยบายฯ 
คณะกรรมการอัตรากําลัง 
คณะกรรมการบริหาร
ประจาํคณะ 

 
 

1. เสนอคณะกรรมการอัตรากําลัง 
2. เสนอคณะกรรมการบริหารประจําคณะ 

ม.ค.-ก.พ. 

หนวยนโยบายฯ  
 
 

บันทึกขอมูลผานระบบกําหนดกรอบอัตราจาง 
https://www.sys.oop.cmu.ac.th/govfundtempstaffrate/ (ดูท่ีคูมือ) 

ก.พ.-มี.ค. 

หนวยนโยบายฯ 
เลขานุการคณะ  
รองคณบดีฝายยุทธศาสตร 
, คณบดี 

 
 
 

1. เสนอหนังสือ e-document ผานเลขานุการคณะ ,รองคณบดีฝาย
ยุทธศาสตร , คณบดี เพ่ือพิจารณาเห็นชอบใหนําสงขอมูลและขออนุญาต
ใชลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส 

2. สรางหนังสือ ผานระบบ e-document เลือกกองแผนงาน 

ก.พ.-มี.ค. 

หนวยนโยบายฯ 
กองแผนงาน 

 
 
 

ตรวจสอบผลการพิจารณาอนุมัติกรอบอัตรากําลังผานเว็บไซต 
https://www.sys.oop.cmu.ac.th/govfundtempstaffrate/summary_reports 

 

ส.ค. 

หนวยนโยบายฯ 
เลขานุการคณะ  
รองคณบดีฝายยุทธศาสตร 
, คณบดี 

 
 
 

เสนอหนังสือ e-document ผานเลขานุการคณะ ,รองคณบดีฝายยุทธศาสตร , 
คณบดี เพ่ือทราบ 
 

ส.ค.-ก.ย. 

หนวยนโยบายฯ 
เจาหนาท่ีแตละหลักสูตร 
คณะกรรมการบริหาร
ประจําหลักสูตรทุก

 
 
 

แจงเวียนหนังสือ e-document แกท่ีเก่ียวของท่ีไดรับจัดสรรอัตรา ( เพ่ือทราบ) 
หนวยบริหารงานบุคคลเพ่ือดําเนินการสวนท่ีเก่ียวของ 
 

ส.ค.-ก.ย. 

เสนอมหาวทิยาลัย 

ไดรับแจงผลการพจิารณา 

 

เสนอผูบริหารตามสายงาน 

 

จัดทําผานระบบ 

เสนอคณะกรรมการ 

 

แจงเวยีนผูที่เกี่ยวของ 
 



หลักสูตร 
หนวยวิเทศสัมพันธและ
รองคณบดีฝายวิเทศ
สัมพันธ 
หนวยบริหารงานบุคคล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การเขาสูระบบกําหนดกรอบอัตราจางพนักงานมหาวิทยาลัยช่ัวคราว เงินแผนดิน 
1. เขาสูระบบผาน web browser โดยระบุ URL ไดแก https://sys.oop.cmu.ac.th 
2. เขาสูระบบ โดยใช CMU Account (@cmu.ac.th) (1) หรือ Planning Account (e-mail อ่ืน ๆ) (2) 
หากยังไมมีบัญชีผูใชงานระบบ (Account) สําหรับเขาใชงานระบบให คลิก “ลงทะเบียนผูใชใหม” (3) เพ่ือขอ Account สําหรับเขาสูระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. เม่ือเขาสูระบบแลว เลือกเขาใชงาน ระบบกําหนดกรอบอัตราจางพนักงานมหาวิทยาลัยชั่วคราว เงินแผนดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. คลิก “บันทึกคําขอกรอบอัตราจาง” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. คลิก “เพ่ิม” เพ่ือเพ่ิมขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขอมูลประกอบการขอกําหนดกรอบอัตราประเภทตาง ๆ ขอใหสวนงานระบุขอมูลตามแบบฟอรมท่ีกําหนด ใหชัดเจน และครบถวน เพ่ือมหาวิทยาลัยจะไดพิจารณา
คําขอไดอยางถูกตอง ดังนี้ 

1. ขอมูลเบื้องตน กรอกขอมูล ดังนี้ 
1.1 คลิกเลือกปงบประมาณ 2567 
1.2 คลิกเลือกภาควิชา และสาขาวิชา (หากไมพบขอมูล คลิก “เพ่ิม” เพ่ือกรอกขอมูลเพ่ิมเติม) 
1.3 คลิกเลือกชื่อ-สกุล (กรณีเปนอัตราเดิมหรือเคยกรอกขอมูลคําขอไวแลว) * (กรณีเปนอัตราท่ีขอจางใหม คลิก “เพ่ิม” เพ่ือกรอกขอมูลเพ่ิมเติม) 
1.4 กรอกผลประเมินป 2565 (ผลการประเมินเปนคารอยละ %) 
(กรณีเปนอัตราจางใหม ใหระบุผลการประเมินระหวางปฏิบัติงานตามตําแหนงงานลาสุดกอนการจาง เปนผูมีความรูฯ หรือหากไมเคยจางมากอนใหระบุ 0) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1.5 คลิกเลือกระยะเวลาขอจาง (จํานวนเดือน)  
1.6 คลิกเลือกเวลาการจาง (เต็มเวลาหรือครึ่งเวลา) - เต็มเวลา หมายถึง ปฏิบัติงานดานการสอน และปฏิบัติงานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากสวนงาน เปนระยะเวลา 7 

ชั่วโมงตอวัน หรือ 35 ชั่วโมงตอสัปดาห ท้ังนี้ หากปฏิบัติงานดานการสอน ในระดับปริญญาตรี จะตองทําการสอนไมนอยกวา 9 หนวยกิตตอสัปดาห  
- ครึ่งเวลา หมายถึง ปฏิบัติงานดานการสอน และปฏิบัติงานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากสวนงาน เปนระยะเวลาไมนอยกวา 3.5 ชั่วโมงตอวัน หรือไมนอยกวา 17.5 

ชั่วโมงตอสัปดาห  
1.7 คลิกเลือกตําแหนง (ผูมีความรูความสามารถพิเศษเปนอาจารย, เกษียณอายุราชการใหปฏิบัติงาน ในมหาวิทยาลัย, อาจารยชาวตางประเทศ, ผูเชี่ยวชาญ และท่ี

ปรึกษา)  
1.8 คลิกเลือก ระดับ - ข้ัน (เม่ือคลิกเลือก ระดับ - ข้ันแลว แหลงงบประมาณเงินแผนดิน จะข้ึนตามเกณฑท่ีกําหนดไวโดยอัตโนมัติ)  
1.9 กรอกแหลงงบประมาณเงินรายได อัตราคาจาง...บาท (ถามี)  
1.10 คลิกปุม เริ่มสรางคําขอใหม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* กรณีเปนอัตราท่ีขอจางใหม เตรียมไฟลขอมูลเพ่ือแนบในข้ันตอนสุดทาย (ตามขอ 11.) ดังนี้ 
- ผลประเมินป 2565   - ใบปริญญาบัตร  - เอกสารประวัติอยางยอ (CV) 
- สําเนาบัตรประชาชน (กรณีเปนชาวตางประเทศ ใหแนบไฟลขอมูลหนังสือเดินทาง (Passport) 



2. คุณวุฒิการศึกษา กรอกขอมูล ดังนี้ 
2.1 กรอกลําดับท่ี (โดยเรียงคุณวุฒิสูงสุดข้ึนกอน เชน ลําดับท่ี 1 ปริญญาเอก) 
2.2 คลิกเลือก คุณวุฒิ (ปริญญาเอก ปริญญาโท ปริญญาตรี คุณวุฒิอ่ืนๆ) (ใหกรอกคุณวุฒิท่ีจบในทุกระดับการศึกษา) 
2.3 ระบุชื่อคุณวุฒิ (กรณีเลือก คุณวุฒิอ่ืนๆ) 
2.4 ระบุสาขาท่ีสําเร็จ 
2.5 ระบุสถานศึกษา ประเทศท่ีสําเร็จการศึกษา และป พ.ศ.ท่ีสําเร็จ 
2.6 คลิก “เพ่ิม” เพ่ือเพ่ิมขอมูล 
2.7 กรอกคุณวุฒิการศึกษาในระดับอ่ืนจนครบ แลวคลิกปุม ไปยังสวนถัดไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 

 
 
 



 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 



ตัวอยางการกรอกภาระงานสอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 






