
คูมือปฏิบัติงานการประกาศขาวบนเว็บไซตคณะการสื่อสารมวลชน 

 

1. สามารถเขาท่ีแทบเมนู เก่ียวกับคณะ แลวเลือกเมนู สําหรับเจาหนาท่ี 

 

 

2. เลือกปุมเมนู ระบบจัดการเว็บไซต 

 

 



 

3. กรอก Username หรือ Email และ กรอกรหัสผาน Password 

 

4. เลือกเมนู Post และกดปุม Add New เพ่ือสรางหัวขอขาว 



 

5. สามารถพิมพหัวขอขาวในชอง Add title   

6. สามารถเพ่ิมการนําเสนอขาวไดดวย ปุมบวก 

 

 

7. สามารถเลือกประเภทกานําเสนอไดตามท่ีตอง เชน ขอความ รูปภาพ และอัพโหลดไฟล ได 

 



 

8. แทบเมนูบาร Post เมนู Categories เลือก ท่ีตนเองสังกัดอยูหรือเก่ียวของ สามารถเลือกไดมากกวา 

1 Categories สามารถคนหาไดตามชองคนหา 

 

 



 

 

 

9. เมนู Featured image เปนเมนูใสรูปภาพของหัวขอขาว สามารถคลิกท่ีปุม set featured image 



 

 

 

10. วิธีอัพโหลดรูปภาพ ดวยการคลิกท่ีแทบ upload files แลวคลิกปุม select Files และเลือกรูปภาพท่ี

ตองการ แลวกดปุม Set featured image  

 

11. หลังจากตรวจสอบขอมูลถูกตองเรียบรอยแลว กดปุม Pubish 

 


