
คูมือปฏิบัติงานการประกาศขาวบนเว็บไซตคณะการสื่อสารมวลชน 

 

1. สามารถเขาท่ีแทบเมนู เก่ียวกับคณะ แลวเลือกเมนู สําหรับเจาหนาท่ี 

 

 

2. เลือกปุมเมนู ระบบจัดการเว็บไซต 

 

 



 

3. กรอก Username หรือ Email และ กรอกรหัสผาน Password 

 

4. เลือกเมนู Post และกดปุม Add New เพ่ือสรางหัวขอขาว 



 

5. สามารถพิมพหัวขอขาวในชอง Add title   

6. สามารถเพ่ิมการนําเสนอขาวไดดวย ปุมบวก 

 

 

7. สามารถเลือกประเภทกานําเสนอไดตามท่ีตอง เชน ขอความ รูปภาพ และอัพโหลดไฟล ได 

 



 

8. แทบเมนูบาร Post เมนู Categories เลือก ท่ีตนเองสังกัดอยูหรือเก่ียวของ สามารถเลือกไดมากกวา 

1 Categories สามารถคนหาไดตามชองคนหา 

 

 



 

 

 

9. เมนู Featured image เปนเมนูใสรูปภาพของหัวขอขาว สามารถคลิกท่ีปุม set featured image 



 

 

 

10. วิธีอัพโหลดรูปภาพ ดวยการคลิกท่ีแทบ upload files แลวคลิกปุม select Files และเลือกรูปภาพท่ี

ตองการ แลวกดปุม Set featured image  

 

11. หลังจากตรวจสอบขอมูลถูกตองเรียบรอยแลว กดปุม Pubish 

 


