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ข้ันตอนการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณเงินรายได 

ผูรับผดิชอบหลัก  : ถิรนันท 

ผูรับผดิชอบรอง  : อรอนงค 

 

ผูรับผดิชอบ/ผูที่เกี่ยวของ แผนผังการดําเนินงาน (Flowchart) เอกสารท่ีเกี่ยวของ ชวงเวลา 

หนวยนโยบายฯ 
เลขานุการคณะ  
รองคณบดีฝายยุทธศาสตร 
คณบดี 

 

 

 

1. จัดทําปฏิทินการทํางานหนวยนโยบายและแผน 
2. กําหนดปฏิทินเสนอการประชุมคณะกรรมการบริหาร
ประจาํคณะและคณะกรรมการอํานวยการประจําคณะ 
 
 

มิ.ย. 

หนวยนโยบายฯ 
 

 

 

 

1. ขอมูลประกอบการจัดทําประมาณการรายได เชน 

เปาหมายรายรับของคณะระยะยาว ระยะสั้น 

2. จําแนกขอมูลประมาณการรายรับ รายรับจริงขอมูล

ของปที่ผานมาเพื่อศกึษาความเปนไปไดของการจัดทําขอมูล

ปถัดไป แยกเปนคาธรรมเนียมการศกึษาของแตละหลักสูตร 

สถานีวทิยุเสยีงสือ่สารมวลชน และศูนยนวัตกรรมการ

สื่อสาร 

มิ.ย.-ก.ค. 

หนวยนโยบายฯ 
เลขานุการคณะ  
รองคณบดีฝายยุทธศาสตร , 

คณบดี 

 เสนอหนังสือ e-document ผานเลขานุการคณะ ,รองคณบดีฝาย
ยุทธศาสตร , คณบดี เพ่ือพิจารณาแนวทางการการจัดทําแผน
รายรับ 

ก.ค. 

หนวยนโยบายฯ 

หนวยการเงนิ 

ศูนยฯ 

 

 

 

1. แจงหนวยการเงินฯเพื่อใหขอมูลรายรับจรงิของปที่ผาน

มาแยกตามประเภท รายรับมากกวางบประมาณรายจาย

ของปที่ผานมา 

ส.ค.-ก.ย. 

รวบรวมขอมูล 

 

แจงผูที่เกี่ยวของเพื่อใหขอมูล

ตามแบบฟอรม 

 

จัดทําปฏิทิน 

 

เสนอผูบริหารตามสายงาน 
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สถานฯี 

งานบรกิารฯตร,ีโท 

2. แจงสถานฯีและศูนยเพื่อจัดทําประมาณการรายรับ

ประจําป 

3. แจงหนวยบรกิารการศกึษาระดับปรญิญาตรีและหนวยฯ

บัณฑติ เพื่อใหขอมูลเปาหมายการรับนักศกึษา 

หนวยนโยบายฯ

คณะกรรมการฝายแผน,

คณะกรรมการบรหิารฯ

คณะกรรมการอํานวยการ 

 

 

 

 

 

- สรุปรวบรวมขอมูล 

- นําเสนอเปนวาระการประชุม คณะกรรมการฝายแผน, 

คณะกรรมการบรหิารฯคณะกรรมการอํานวยการ 

 

ต.ค.-พ.ย. 

หนวยนโยบายฯ 

 

 

 

 บันทึกขอมูลผานระบบประมาณการเงินรายได 
https://mis.cmu.ac.th/eplanning/IncomeEstimation/#/Home 

พ.ย.-ธ.ค. 

หนวยนโยบายฯ 
เลขานุการคณะ  
รองคณบดีฝายยุทธศาสตร , 
คณบดี 

 

 

 

1. เสนอหนังสือ e-document ผานเลขานุการคณะ ,รอง
คณบดีฝายยุทธศาสตร , คณบดี เพ่ือพิจารณาเห็นชอบใหนําสง
ขอมูลและขออนุญาตใชลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส 
2. สรางหนังสือ ผานระบบ e-document เลือกกองแผนงาน 

ม.ค. 

หนวยนโยบายฯ 
เลขานุการคณะ  
รองคณบดีฝายยุทธศาสตร , 
คณบดี 

 1. รับเรื่องแจงจากกองแผนงานใหปรับปรุงคําขอตั้งงบ 
2. เสนอหนังสือ e-document ผานเลขานุการคณะ ,รอง

คณบดีฝายยุทธศาสตร , คณบดี เพ่ือพิจารณาเห็นชอบให
นําสงขอมูลและขออนุญาตใชลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส 

3. สรางหนังสือ ผานระบบ e-document เลือกกองแผนงาน 

ม.ค.-พ.ค. 

รวบรวมขอมูล/ขอมูลเพิ่มเติม 

จัดทําผานระบบ 
 

เสนอมหาวทิยาลัย 

ปรับปรุงคําขอตัง้งบ 
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หนวยนโยบายฯ 
กองแผนงาน 

 1. เสนอหนังสือ e-document ผานเลขานุการคณะ ,รอง
คณบดีฝายยุทธศาสตร , คณบดี เพ่ือทราบ 

2. แจงเวียนหนังสือ e-document แกท่ีเก่ียวของท่ีไดรับ
จัดสรรอัตรา ( เพ่ือทราบ) หนวยบริหารงานบุคคลเพ่ือ
ดําเนินการสวนท่ีเก่ียวของ 

ส.ค. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไดรับแจงผลการพจิารณา 

 


