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ข้ันตอนการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณเงินรายได 

ผูรับผดิชอบหลัก  : ถิรนันท 

ผูรับผดิชอบรอง  : อรอนงค 

 

ผูรับผดิชอบ/ผูที่เกี่ยวของ แผนผังการดําเนินงาน (Flowchart) เอกสารท่ีเกี่ยวของ ชวงเวลา 

หนวยนโยบายฯ 
เลขานุการคณะ  
รองคณบดีฝายยุทธศาสตร 
คณบดี 

 

 

 

1. จัดทําปฏิทินการทํางานหนวยนโยบายและแผน 
2. กําหนดปฏิทินเสนอการประชุมคณะกรรมการบริหาร
ประจาํคณะและคณะกรรมการอํานวยการประจําคณะ 
 
 

มิ.ย. 

หนวยนโยบายฯ 
 

 

 

 

1. ขอมูลประกอบการจัดทําประมาณการรายได เชน 

เปาหมายรายรับของคณะระยะยาว ระยะสั้น 

2. จําแนกขอมูลประมาณการรายรับ รายรับจริงขอมูล

ของปที่ผานมาเพื่อศกึษาความเปนไปไดของการจัดทําขอมูล

ปถัดไป แยกเปนคาธรรมเนียมการศกึษาของแตละหลักสูตร 

สถานีวทิยุเสยีงสือ่สารมวลชน และศูนยนวัตกรรมการ

สื่อสาร 

มิ.ย.-ก.ค. 

หนวยนโยบายฯ 
เลขานุการคณะ  
รองคณบดีฝายยุทธศาสตร , 

คณบดี 

 เสนอหนังสือ e-document ผานเลขานุการคณะ ,รองคณบดีฝาย
ยุทธศาสตร , คณบดี เพ่ือพิจารณาแนวทางการการจัดทําแผน
รายรับ 

ก.ค. 

หนวยนโยบายฯ 

หนวยการเงนิ 

ศูนยฯ 

 

 

 

1. แจงหนวยการเงินฯเพื่อใหขอมูลรายรับจรงิของปที่ผาน

มาแยกตามประเภท รายรับมากกวางบประมาณรายจาย

ของปที่ผานมา 

ส.ค.-ก.ย. 

รวบรวมขอมูล 

 

แจงผูที่เกี่ยวของเพื่อใหขอมูล

ตามแบบฟอรม 

 

จัดทําปฏิทิน 

 

เสนอผูบริหารตามสายงาน 
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สถานฯี 

งานบรกิารฯตร,ีโท 

2. แจงสถานฯีและศูนยเพื่อจัดทําประมาณการรายรับ

ประจําป 

3. แจงหนวยบรกิารการศกึษาระดับปรญิญาตรีและหนวยฯ

บัณฑติ เพื่อใหขอมูลเปาหมายการรับนักศกึษา 

หนวยนโยบายฯ

คณะกรรมการฝายแผน,

คณะกรรมการบรหิารฯ

คณะกรรมการอํานวยการ 

 

 

 

 

 

- สรุปรวบรวมขอมูล 

- นําเสนอเปนวาระการประชุม คณะกรรมการฝายแผน, 

คณะกรรมการบรหิารฯคณะกรรมการอํานวยการ 

 

ต.ค.-พ.ย. 

หนวยนโยบายฯ 

 

 

 

 บันทึกขอมูลผานระบบประมาณการเงินรายได 
https://mis.cmu.ac.th/eplanning/IncomeEstimation/#/Home 

พ.ย.-ธ.ค. 

หนวยนโยบายฯ 
เลขานุการคณะ  
รองคณบดีฝายยุทธศาสตร , 
คณบดี 

 

 

 

1. เสนอหนังสือ e-document ผานเลขานุการคณะ ,รอง
คณบดีฝายยุทธศาสตร , คณบดี เพ่ือพิจารณาเห็นชอบใหนําสง
ขอมูลและขออนุญาตใชลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส 
2. สรางหนังสือ ผานระบบ e-document เลือกกองแผนงาน 

ม.ค. 

หนวยนโยบายฯ 
เลขานุการคณะ  
รองคณบดีฝายยุทธศาสตร , 
คณบดี 

 1. รับเรื่องแจงจากกองแผนงานใหปรับปรุงคําขอตั้งงบ 
2. เสนอหนังสือ e-document ผานเลขานุการคณะ ,รอง

คณบดีฝายยุทธศาสตร , คณบดี เพ่ือพิจารณาเห็นชอบให
นําสงขอมูลและขออนุญาตใชลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส 

3. สรางหนังสือ ผานระบบ e-document เลือกกองแผนงาน 

ม.ค.-พ.ค. 

รวบรวมขอมูล/ขอมูลเพิ่มเติม 

จัดทําผานระบบ 
 

เสนอมหาวทิยาลัย 

ปรับปรุงคําขอตัง้งบ 
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หนวยนโยบายฯ 
กองแผนงาน 

 1. เสนอหนังสือ e-document ผานเลขานุการคณะ ,รอง
คณบดีฝายยุทธศาสตร , คณบดี เพ่ือทราบ 

2. แจงเวียนหนังสือ e-document แกท่ีเก่ียวของท่ีไดรับ
จัดสรรอัตรา ( เพ่ือทราบ) หนวยบริหารงานบุคคลเพ่ือ
ดําเนินการสวนท่ีเก่ียวของ 

ส.ค. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไดรับแจงผลการพจิารณา 

 


