
คูมือการขอใชสถานท่ีกรณีพิเศษ(นอกเวลาราชการ)  
สําหรับนักศึกษา และบุคคลภายนอก ดวยแบบฟอรมขอใชสถานท่ี 

 

ข้ันตอนท่ี 1 ผูขอใชสถานท่ี ตองกรอกแบบฟอรมการขอใชสถานท่ี 
 

 
 

ข้ันตอนท่ี 2 การตรวจสอบและรับรองการขอใชสถานท่ี 
 

 
 
 
 
 



ข้ันตอนท่ี 3 เจาหนาท่ีตรวจเช็ค สถานะของการใชหอง ในระบบจองหองออนไลน e-Room 
 
 

 
 
 

ข้ันตอนท่ี 4 หนวยอาคารสถานท่ีเสนอ ผูชวยคณบดีฝายบริหารท่ัวไป เพ่ือพิจารณา 
 

 
 
 
 
 
 



ข้ันตอนท่ี 5 งานบริหารท่ัวไป ท่ีดูแล ระบบการเปด - ปด จะกําหนดรหัสการเปด - ปด  
               หองสงใหผูขอใชผานทาง e-mail ของผูชอใช 
 

 
 
 
 
 

 


