
 
คูมือการใหบริการขอใชสถานท่ี ของคณาจารย และบุคลากร กรณีพิเศษ ผานระบบ e-Service 

เชน การขอใชหอง Leaning space และหองประชุม 
 

ข้ันตอนท่ี 1 ผูขอใชสถานท่ีตรวจเช็ค สถานะของการใชหอง ในระบบจองหองออนไลน e-Room 
 

 
 
 
 
ข้ันตอนท่ี 2  คณาจารย และบุคลากร ขออนุมัติใชสถานท่ี ผานระบบ e-Document 
 

 
 



 
 
 

 
 



 
 

 



 
 

 
 
 
 
 
 



ข้ันตอนท่ี 3 หนวยอาคารสถานท่ีตรวจสอบใหขอมูลท่ีเกี่ยวของ เสนอเรื่องใหผูชวยคณบดีฝายบริหารท่ัวไป 
เพ่ือพิจารณา 

 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 

 



 
 

 



 
 
 

 
 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 



ข้ันตอนท่ี 4 งานบริหารท่ัวไป ท่ีดูแลระบบการเปด - ปด หอง บันทึกการขอใชหองในระบบ e-Room 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

ข้ันตอนท่ี 5 บันทึกขอมูลการขอใช รายงานผลการใชพ้ืนท่ีใหกับทางมหาวิทยาลัย 
 
 

 
 
 

 


