
คูมือการใชระบบ Access Control   

• ควบคุมการเปด-ปด หองเรียนดวยระบบ Access Control 
ผูดําเนินการ กระบวนการ ระยะเวลา เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

พนักงานบริการ
ท่ัวไป 

1. ระบบ e-Rooms บันทึกขอมูลการขอใชหอง
และสรางรหัส Access Control พรอมท้ังแจง
เตือนการขอใชหองใน LINE Group  

2. เขาสูระบบ Access Control กําหนดรหัส
ตามระบบ e-Rooms กรอกรายละเอียดของผู
จองหอง  

3. สําหรับกรณีการขอใชหองเปนกรณีพิเศษ จะ
ดําเนินการจองหองในระบบ e-Rooms และ
สงรหัสทางอีเมลของผูขอใช 

1 ชั่วโมง  

 


