
 

 

 
   

 

 
 

 

คณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 

คู่ มื อ ก า ร ใ ช้ ง า น  
ร ะ บ บ ยื ม อุ ป ก ร ณ์ โ ส ต ทั ศ นู ป ก ร ณ์ อ อ น ไ ล น์   

ส า ห รั บ นั ก ศึ ก ษ า  



 
 

 
 

 
เข้าผ่านเว็บไซต์คณะ  https://www.masscomm.cmu.ac.th/ 

 
 

เลื่อนลงไปแล้วคลิกลิงก์ Mass Comm SIS ส าหรับเข้าหน้าโฮมเพจ 

 
 

วิธีเขา้หน้าโฮมเพจ 

https://www.masscomm.cmu.ac.th/


 

1. การเข้าสู่ระบบ 
 - คลิก Login  

 
 - ให้ Login โดยใช้  CMU IT Account (CMU email) เท่านั้น เพ่ือเข้าสู่ระบบ    

ขั้นตอนการใช้งานระบบยืมอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ออนไลน์  

 



 

 - เมื่อ Log in เข้ามาแล้วให้คลิกตรงลิงก์ “ระบบยืม-คืนครุภัณฑ์หน่วยโสตทัศนูปกรณ์”  

 
 

2. การใช้งานระบบ  
 - เมื่อเข้าระบบได้แล้ว จะมีกล่อง Pop up แจ้งระเบียบเบื้องต้นให้นักศึกษาอ่านระเบียบ
ใหเ้รียบร้อย และปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 

 
 



 

- นักศึกษาจะเห็นไอคอนขึ้นมา 6 ไอคอน แต่จะสามารถใช้งานได้ 3 ไอคอน คือ “ตรวจสอบ
สถานะครุภัณฑ์”, “จัดการจอง” และ “แบบฟอร์มแจ้งปัญหา/ข้อเสนอแนะ” 

 
2.1 ไอคอนตรวจสอบสถานะครุภัณฑ์  

- นักศึกษาสามารถตรวจสอบสถานะครุภัณฑ์ทั้งหมด หรือจะตรวจสอบทีละหมวดหมู่ก็ได้ว่า
ครุภัณฑ์ที่ต้องการยืมขึ้นสถานะ “พร้อมใช้งาน” “จอง” หรือ “ยืม” 

- หากครุภัณฑ์ขึ้นสถานะ “พร้อมใช้งาน” หมายถึง นักศึกษาสามารถจองครุภัณฑ์ได้ทันที 
- หากครุภัณฑ์ขึ้นสถานะ “จอง” หรือ “ยืม” หมายถึง นักศึกษาจะต้องตรวจสอบวันก าหนด

คืนครุภัณฑ์ก่อน โดยการคลิกในช่องรายการครุภัณฑ์ที่ขึ้นสถานะ “จอง” หรือ “ยืม” 

 



 

- เมื่อคลิกแล้ว จะมีกล่องรายละเอียดการยืมครุภัณฑ์ชิ้นนั้นแสดงขึ้นมา หากตรวจสอบแล้ว
วันที่ต้องการยืมครุภัณฑ์ไม่ตรงกับวันและเวลาที่มีผู้จองไว้ก่อนหน้า ให้จดเลขรหัสสินทรัพย์เพื่อ
น าไปใช้คลิกเลือกครุภัณฑ์ในข้ันตอนการจอง 

 
 

2.2 ไอคอนจัดการจอง 
 - เมื่อคลิกเข้าไปจะเป็นหน้าส าหรับการกดจองครุภัณฑ์ โดยให้เริ่มที่คลิกจองครุภัณฑ์ที่ปุ่มสี

เขียว “เพ่ิมรายการจองครุภัณฑ์” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 - เมื่อคลิกเข้าไปแล้ว จะขึ้นหน้าส าหรับกรอกรายละเอียดการจองครุภัณฑ์ ให้นักศึกษากรอก

ข้อมูลให้ครบถ้วน  
- นักศึกษาสามารถเข้าไปจองครุภัณฑ์ที่ต้องการได้ทุกที่ทุกเวลาก่อนล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วนั 

หากไม่จองล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วัน ระบบจะไม่อนุญาตให้กดจอง  
โดยให้กรอกรายละเอียดการจอง ดังนี้ 



 

 
1. หมวดหมู่  ให้เลือกตามความเหมาะสมของชิ้นงานที่จะผลิต 
2. หน่วยงาน/หลักสูตร/กลุ่มวิชา  หากนักศึกษายังไม่ได้เลือกกลุ่มวิชา ให้กรอกหลักสูตรที่

นักศึกษาก าลังศึกษาอยู ่
3. เบอร์โทรศัพท์  ให้ใส่เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้จริงเพื่อผลประโยชน์ของนักศึกษาเอง 
4. วัตถุประสงค์การขอใช้ ระบุว่าน าไปใช้ท าอะไร กระบวนวิชาหรือกิจกรรมใด 
5. สถานที่ใช้งาน ให้ระบุสถานที่ที่จะน าอุปกรณ์ไปใช้งาน เพื่อให้เจ้าหน้าที่ประเมินอุปกรณ์

ว่าเหมาะสมน าไปใช้งานในสถานที่นั้น ๆ ได้หรือไม่ 
6. ประเภทการยืม  ให้เลือกว่าเป็นส าหรับกระบวนวิชา หรือกิจกรรมนักศึกษา 
7. เลือกวันและเวลาที่จะมารับอุปกรณ ์ ให้เลือกวันและเวลาให้ถูกต้อง และมารับอุปกรณ์ให้

ตรงเวลา หากมารับอุปกรณ์เกินเวลาที่นัดหมาย 2 ชั่วโมง ระบบจะตัดสิทธิ์การยืมในครั้งนั้นทันที 
8. ระยะเวลาในการยืม สามารถยืมได้ครั้งละไม่เกิน 4 วัน โดยนับวันรับอุปกรณ์เป็นวันที่ 1 

และวันคืนอุปกรณ์เป็นวันที่ 4 (นับรวมวันเสาร์-อาทิตย์และวันหยุดนักขัตฤกษ์ด้วย) โดยระบบจะ
ล็อคระยะเวลาในการยืมเป็น 4 วันอัตโนมัติ หากวันคืนอุปกรณ์ตรงกับวันหยุดราชการ ให้น า
อุปกรณ์มาคืนในวันท าการถัดไป 

9. ผู้รับรอง ให้เลือกตามประเภทของการยืม ดังนี้ 

 งานในกระบวนวิชา  ให้เลือกอาจารย์ประจ าวิชาเป็นผู้รับรอง 

 งานกิจกรรมนักศึกษา  ให้เลือกอาจารย์ที่ปรึกษากิจกรรมน้ัน ๆ เปน็ผู้รับรอง 



 

10. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิก “เพ่ิมรายการครุภัณฑ์”  

 
 
- เมื่อกด “เพ่ิมรายการครุภัณฑ์” แล้ว จะเข้ามาในหน้าที่ต้องเลือกรายการครุภัณฑ์ที่ต้องการ

ยืม โดยให้คลิกที่ปุ่ม “ค้นหา”  

 
- พิมพ์คีย์เวิร์ดอุปกรณ์ที่ต้องการยืมแล้วคลิก “ค้นหา” รายการครุภัณฑ์จะขึ้นมาให้เลือก 

เมื่อเลือกแล้วให้คลิกที่ปุ่ม “เพ่ิม”  



 

 
 

- เมื่อเลือกครุภัณฑ์เสร็จแล้ว ระบบจะแสดงรายการครุภัณฑ์ทั้งหมดที่นักศึกษาเลือกไว้ ให้
ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง เมื่อตรวจสอบแล้วให้คลิกบันทึกและส่งอีเมล อีเมลจะถูกส่งไปยังผู้
รับรองทันที 

 
 
 
 
 
 
 



 

- เมื่อจองอุปกรณ์เรียบร้อยแล้ว หน้าการจองครุภัณฑ์จะแสดงรายการจองของนักศึกษา 
สถานะจะเป็น “รอการรับรอง” ในขั้นตอนนี้นักศึกษายังสามารถแก้ไขหรือยกเลิกการจองอุปกรณ์
ได้โดยคลิกที่ปุ่ม “ตัวเลือก” ด้านขวาสุด 

 
 
- นักศึกษาสามารถเลือก “แก้ไข” หรือ “ยกเลิก” การจองได้  

 
 
- เมื่อผู้รับรองคลิกรับรองแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น “รอการอนุมัติ” นักศึกษาจะไม่สามารถ 

“แก้ไข” หรือ “ยกเลิก” การจองได้ หากต้องการยกเลิกการจองนักศึกษาจะต้องแจ้งเร่ืองเข้าไปใน
ไอคอน “แบบฟอร์มแจ้งปัญหา/ข้อเสนอแนะ” เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการยกเลิกการจองให้ 

 
 



 

- เมื่อผู้อนุมัติคลิกอนุมัติแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น “อนุมัติเรียบร้อย” และจะมีอีเมลแจ้ง
เตือนการอนุมัติไปยังนักศึกษา 

 
 
- ให้นักศึกษาเปิดอีเมล หรือแคปหน้าจอแบบฟอร์มที่ได้รับการอนุมัติไว้เป็นหลักฐาน (ไม่

ต้องปริ๊นท์)  

 
- เสร็จส้ินขั้นตอนการจอง ขอความร่วมมือนักศึกษามารับอุปกรณ์ตามวันและเวลาท่ีนัดหมาย 

หากไม่มารับอุปกรณ์ในวันและเวลาท่ีนัดหมายก่อน 16.30 น. จะถูกตัดสิทธิ์การยืมในคร้ังน้ันทันท ี

 
 
 
 
 
 



 

3. ไอคอนแบบฟอร์มแจ้งปัญหา/ข้อเสนอแนะ 
 หากนักศึกษาพบปัญหาการใช้งานระบบ ต้องการยกเลิกการจองอุปกรณ์ หรือมีข้อเสนอแนะ 

ให้คลิกไอคอน “แบบฟอร์มแจ้งปัญหา/ข้อเสนอแนะ” เพื่อแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและ
ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ระเบียบการยืม-คืนอุปกรณโสตทัศนูปกรณสําหรับนักศึกษา 
คณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

------------------------------------- 

    ตามท่ีคณะการสื่อสารมวลชนไดจัดการเรียนการสอนเก่ียวกับการผลิตสื่อ และมีอุปกรณโสตทัศนูปกรณ
ใหบริการเพ่ือสนับสนุนการเรียนการสอนและกิจกรรมนอกหลักสูตรของคณะ ไดแก อุปกรณสําหรับการถายทําข้ัน
พ้ืนฐาน อุปกรณสําหรับการถายทําข้ันสูง อุปกรณสําหรับการจัดแสดงและนิทรรศการ และอุปกรณสาขาภาพยนตร
ดิจิทัล นั้น เพ่ือใหการบริหารจัดการและการใหบริการอุปกรณโสตทัศนูปกรณของคณะการสื่อสารมวลชน 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม เปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ จึงขอความรวมมือผูใชบริการ และผูใหบริการ
ปฏิบัติตามระเบียบ ดังนี้ 

1. ระเบียบในการยืม-คืนอุปกรณโสตทัศนูปกรณ 
1.1. การใหบริการยืมอุปกรณโสตทัศนูปกรณ จะใหบริการเฉพาะนักศึกษาคณะการสื่อสารมวลชน และนักศึกษา

คณะเศรษฐศาสตร โครงการ 2 ปริญญา มหาวิทยาลัยเชียงใหม เทานั้น 
1.2. ผูขอใชบริการตองดําเนินการจองอุปกรณในระบบจองอุปกรณโสตทัศนูปกรณลวงหนาอยางนอย 2 วัน โดย

ใหระบุวันและเวลาท่ีนัดหมายรับและคืนอุปกรณใหตรงกับวันและเวลาราชการตั้งแตเวลา 08.30-16.00 น. 
ยกเวน อุปกรณการถายทําข้ันสูง ใหระบุวันเวลาท่ีนัดหมายรับและคืนอุปกรณในวันและเวลาราชการ ตั้งแต
เวลา 13.00–16.00 น. 

1.3. ผูขอใชบริการจะตองตรวจสอบสถานะการจองในระบบอยางสมํ่าเสมอ หากใกลถึงวันท่ีนัดหมายรับอุปกรณ
แลวผูรับรองหรือผูอนุมัติยังไมไดคลิกรับรองหรืออนุมัติ ใหรีบประสานกับผูรับรองหรือผูอนุมัติโดยเร็ว 

1.4. หากผูขอใชบริการไมมารับอุปกรณตามวันท่ีนัดหมาย ระหวางเวลา 08.30-16.00 น. จะถือวาผูขอใชบริการ
ดังกลาวสละสิทธิ์ และจะถูกตัดสิทธิ์การยืมครั้งนั้นออกจากระบบ เพ่ือใหผูขอใชบริการลําดับถัดไปสามารถ
เขามาจองอุปกรณในระบบได 

1.5. การยืมอุปกรณโสตทัศนูปกรณ จะตองไดรับอนุมัติการยืมจากหัวหนาสํานักวิชาการสื่อสารมวลชน หรือ
ประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาภาพยนตรดิจิทัลแลวเทานั้น เจาหนาท่ี
จึ ง จ ะสามารถส ง มอบ อุปกรณ ให แก ผู ข อ ใช บ ริ ก า ร ได  ต าม คํ าสั่ ง คณะการสื่ อ ส า รมวลช น 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม ท่ี 32/2564 เรื่อง การมอบอํานาจเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูปไปใชนอก
สถานท่ีของหนวยงานของรัฐ (ประเภทอุปกรณโสตทัศนูปกรณของคณะการสื่อสารมวลชน) และ 33/2564 
เรื่อง การมอบอํานาจเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูปไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ (ประเภท
อุปกรณโสตทัศนูปกรณและพัสดุของหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาภาพยนตรดิจิทัล) ลงวันท่ี 23 
กุมภาพันธ 2564 (ตามเอกสารแนบ) หากยังไมไดรับอนุมัติ เจาหนาท่ีจะไมสงมอบอุปกรณในทุกกรณี 

1.6. การยืมอุปกรณโสตทัศนูปกรณ สามารถยืมไดท้ังสิ้น 4 วัน โดยนับวันนัดหมายรับอุปกรณเปนวันท่ี 1 และ
วันนัดหมายคืนอุปกรณเปนวันท่ี 4  

1.7. ระบบยืมอุปกรณโสตทัศนูปกรณจะล็อคจํานวนวันในการยืมอุปกรณจํานวน 4 วัน หากวันนัดหมายคืน
อุปกรณตรงกับวันหยุดราชการ ระบบจะเลือกวันคืนอุปกรณเปนวันทําการถัดไปโดยอัตโนมัติ 

1.8. Account ของผูขอใชบริการสามารถยืมอุปกรณไดทีละครั้งและทีละหมวดหมู หากผูขอใชบริการตองการยืม
อุปกรณตอ ตองคืนอุปกรณเดิมใหเรียบรอยกอน จึงจะสามารถยืมอุปกรณไดอีกครั้ง 

1.9. หากผูขอใชบริการขอใชอุปกรณชนิดเดียวกันเกิน 2 ชิ้น (เชน กลองถายภาพ 3 ตัว หรือ ชุดไมโครโฟนไรสาย 
5 ชุด หรือ ชุดไฟ LED 4 ชุด) ใหแนบแผนการทํางานเพ่ือประกอบการพิจารณาสงใหกับหัวหนาสํานัก
วิชาการสื่อสารมวลชนตามอีเมลท่ีไดแจงไวในระบบจองอุปกรณโสตทัศนูปกรณ 



1.10. ผูขอใชบริการจะตองติดตอรับอุปกรณดวยตนเองพรอมแสดงบัตรประจําตัวนักศึกษา หรือบัตรประจําตัว
ประชาชน หรือบัตรอนุญาตขับข่ี เพ่ือยืนยันตัวตนกอนการรับอุปกรณทุกครั้ง 

1.11. หากผูขอใชบริการไมทราบวิธีการใชงานอุปกรณท่ียืม ตองแจงเจาหนาท่ีใหทราบเพ่ือแนะนําวิธีการใชงาน
กอนรับอุปกรณ 

1.12. ผูขอใชบริการตองตรวจสอบอุปกรณทุกชิ้นกอนรับอุปกรณ หากไดรับอุปกรณไมครบถวนใหแจงเจาหนาท่ี
ทันที หากไมแจงเจาหนาท่ีและรับอุปกรณออกไปจะถือวาเปนความรับผิดชอบของผูขอใชบริการ ในกรณีท่ี
เจาหนาท่ีตรวจสอบอุปกรณในวันนัดหมายคืนอุปกรณ แลวพบวาผูขอใชบริการนําอุปกรณมาคืนไมครบถวน 
ผูขอใชบริการจะตองทําการชดใช มิเชนนั้น จะถือวาผูขอใชบริการมีหนี้สินตอมหาวิทยาลัยเชียงใหม จะ
ไมไดรับอนุมัติใหสําเร็จการศึกษา 

1.13. ผูขอใชบริการตองคืนอุปกรณตามกําหนดเวลาท่ีนัดหมายคืนอุปกรณ หากไมคืนอุปกรณตามกําหนดเวลา
จะถูกตักเตือนในครั้งแรก ถามีครั้งตอไปจะถูกข้ึน Blacklist ในกรณีท่ีมีเหตุฉุกเฉิน ไมสามารถนําอุปกรณมา
คืนตามกําหนดเวลาได ใหโทรมาแจงเจาหนาท่ีกอนท่ีเบอรโทรศัพท 0-5394-2703 ตอ 186 หรือ 
Facebook Page: หนวยโสตฯ คณะการสื่อสารมวลชน มช. 

1.14. หากผูขอใชบริการไมสงคืนอุปกรณ เจาหนาท่ีจะทวงถามไปยังผูรับรองการยืมในครั้งนั้น เม่ือผานไป 1 
สัปดาหหลังจากการทวงถามและยังไมสงคืนอุปกรณ เจาหนาท่ีจะทําบันทึกขอความแจงไปยังงานบริการ
การศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา เพ่ือใหดําเนินการตามบทลงโทษของมหาวิทยาลัยตอไป 

1.15. ในกรณีผูขอใชบริการไมสงคืนอุปกรณแลวยังแสดงความเพิกเฉยหรือขาดการติดตอ หลังจากมีการทวงถาม
แลวเปนเวลา 1 ภาคการศึกษา จะถือวาผูขอใชบริการมีหนี้สินตอมหาวิทยาลัยเชียงใหม และจะไมไดรับ
อนุมัติใหสําเร็จการศึกษา 

1.16. ผูขอใชบริการตองรับผิดชอบอุปกรณท่ียืมไป หากอุปกรณท่ีขอยืม เสียหาย หรือ สูญหาย จะตองจัดหา
อุปกรณซ่ึงเปนยี่หอและรุนเดียวกันมาชดใชคืนใหแกคณะการสื่อสารมวลชนทุกกรณี มิเชนนั้น จะถือวาผูขอ
ใชบริการมีหนี้สินตอมหาวิทยาลัยเชียงใหม และจะไมไดรับอนุมัติใหสําเร็จการศึกษา 

1.17. หากผูขอใชบริการไมสามารถจัดหาอุปกรณท่ีชํารุดหรือสูญหายท่ีเปนยี่หอและรุนเดียวกันมาชดใชได 
จะตองจัดหาอุปกรณท่ีมีคุณสมบัติทัดเทียมกันหรือสูงกวามาชดใชแทน  

 
2. ข้ันตอนการยืม-คืนอุปกรณโสตทัศนูปกรณ 

2.1. ผูขอใชบริการเขาจองอุปกรณในระบบจองอุปกรณโสตทัศนูปกรณลวงหนาอยางนอย 2 วัน 
2.2. กรอกรายละเอียดกลุมวิชา เบอรโทรศัพท วัตถุประสงค สถานท่ี ประเภทการยืม วันนัดหมายรับและคืน

อุปกรณ และผูรับรองใหเรยีบรอย  
2.3. เลือกอุปกรณท่ีตองการยืมใหเรียบรอย แลวกดปุมบันทึกและสงอีเมล อีเมลจะถูกสงไปท่ีผูรับรอง 
2.4. เม่ือผูรับรองคลิกรับรองแลว สถานะจะเปลี่ยนเปน “รับรองเรียบรอย” และระบบจะสงอีเมลไปถึงผูอนุมัติ

อัตโนมัติ 
2.5. เม่ือผูอนุมัติคลิกอนุมัติแลว สถานะจะเปลี่ยนเปน “อนุมัติเรียบรอย” ผูขอใชบริการสามารถมารับอุปกรณได

ตามวันท่ีไดนัดหมาย 
2.6. ผูขอใชบริการมารับอุปกรณดวยตนเองตามวันและเวลาท่ีนัดหมาย พรอมแสดงบัตรประจําตัวนักศึกษา หรือ

บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอนุญาตขับข่ีเพ่ือยืนยันตัวตน และจะตองตรวจสอบอุปกรณทุกชิ้นให
ครบถวนกอนนําอุปกรณออกจากพ้ืนท่ี 

2.7. เม่ือผูขอใชบริการนําอุปกรณออกจากพ้ืนท่ีแลว สถานะจะเปลี่ยนเปน “ยืม” 
2.8. ผูขอใชบริการนําอุปกรณมาคืนตามวันและเวลาท่ีนัดหมาย และใหเจาหนาท่ีตรวจสอบความเรียบรอยของ

อุปกรณ 



2.9. ผูขอใชบริการทําแบบประเมินความพึงพอใจการใหบริการอุปกรณโสตทัศนูปกรณและเจาหนาท่ีตาม QR 
code ท่ีเจาหนาท่ีไดเตรียมไว 

2.10. เม่ือเจาหนาท่ีตรวจสอบเรียบรอย จะคลิกคืนอุปกรณใหกับผูขอใชบริการ ผูขอใชบริการสามารถใช 
Account ในการจองอุปกรณในครั้งถัดไปไดทันที ยกเวน กรณีท่ีเจาหนาท่ีตรวจสอบแลวพบอุปกรณสูญ
หายหรือเสียหาย เจาหนาท่ีจะคลิกคืนอุปกรณชิ้นท่ีไมพบปญหา แตจะคงคางอุปกรณท่ีสูญหายหรือเสียหาย 
อยูในระบบจนกวาผูขอใชบริการจะทําการชดใชใหแลวเสร็จ เจาหนาท่ีจึงจะคลิกคืนอุปกรณและผูขอใช
บริการจึงจะสามารถใช Account ในการจองอุปกรณในครั้งถัดไปได 

 
3. วิธีการนับวันสําหรับการยืมอุปกรณโสตทัศนูปกรณ 



กรณีท่ี 1 การนับวันแบบปกติ หากผูขอใชบริการตองการรับอุปกรณโสตทัศนูปกรณในวันท่ี 19 ธันวาคม 2565 ผู
ขอใชบริการจะตองจองอุปกรณฯ ในระบบลวงหนาอยางนอย 2 วัน หรือหามเกินวันท่ี 17 ธันวาคม 2565 เม่ือการยืม
อุปกรณฯ ไดรับอนุมัติแลว ผูขอใชบริการสามารถมารับอุปกรณฯ ไดในวันท่ี 19 ธันวาคม 2565 โดยนับเปนวันท่ี 1 
ของการยืม และจะตองนําอุปกรณมาคืนในวันท่ี 22 ธันวาคม 2565 โดยนับเปนวันท่ี 4 ของการยืม 

กรณีท่ี 2 การนับวันแบบวันคืนอุปกรณฯ ตรงกับวันหยุดราชการ หากผูขอใชบริการตองการรับอุปกรณ
โสตทัศนูปกรณในวันท่ี 29 ธันวาคม 2565 ผูขอใชบริการจะตองจองอุปกรณฯ ในระบบลวงหนาอยางนอย 2 วัน หรือ
หามเกินวันท่ี 27 ธันวาคม 2565 เม่ือการยืมอุปกรณฯ ไดรับอนุมัติแลว ผูขอใชบริการสามารถมารับอุปกรณฯ ไดใน
วันท่ี 29 ธันวาคม 2565 โดยนับเปนวันท่ี 1 ของการยืม และจะตองนําอุปกรณมาคืนในวันท่ี 1 มกราคม 2566 โดย
นับเปนวันท่ี 4 ของการยืม ซ่ึงวันดังกลาวตรงกับวันหยุดราชการ ผูขอใชบริการจึงตองเลื่อนวันคืนอุปกรณไปเปนวัน
ทําการถัดไป คือ วันท่ี 2 มกราคม 2566  

 
4. ข้ันตอนการรับรองและอนุมัติการยืมอุปกรณโสตทัศนูปกรณ 

 
5. หมวดหมูอุปกรณ 

อุปกรณโสตทัศนูปกรณแบงออกเปน 4 หมวดหมู ดังนี้ 
5.1. อุปกรณสําหรับการถายทําข้ันพ้ืนฐาน (อาทิ กลองถายภาพ DSLR ชุดไมโครโฟนไรสาย ชุดไฟ LED 

Reflector ชุดเครื่องบันทึกเสียง ฯลฯ) 
5.2. อุปกรณสําหรับการถายทําข้ันสูง (อาทิ กลองวิดีโอ 4K ชุดไมโครโฟนไรสาย Stabilizer รางดอลลี่ ฯลฯ) 
5.3. อุปกรณสําหรับการจัดแสดงและนิทรรศการ (อาทิ เวทีสําเร็จรูป ไฟสําหรับจัดนิทรรศการ ฉากสําหรับจัด

นิทรรศการ อุปกรณประกอบฉาก ฯลฯ) 
5.4. อุปกรณประจําหลักสูตรดิจิทัลฟลม  

 จึงขอแจงใหผูขอใชบริการปฏิบัติตามระเบียบการยืม-คืนอุปกรณโสตทัศนูปกรณสําหรับนักศึกษา
อยางเครงครัด หากผูขอใชบริการฝาฝนและไมปฏิบัติตามระเบียบนี้ ใหถือวามีเจตนามิชอบ คณะการสื่อสารมวลชน 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม มีสิทธิ์ยกเลิกการยืมในครั้งนั้นทันที 

 
 
 
 
 

ท่ี ลักษณะการใชงาน ตัวอยาง ผูรับรอง ผูอนุมัติ 

1) 
กระบวนวิชาของคณะการ
สื่อสารมวลชน 

- งานท่ีไดรับมอบหมายจากกระบวน
วิชาท่ีนักศึกษาลงทะเบียนเรียนใน
ภาคการศึกษาน้ัน ๆ  อาจารยประจําวิชา 

- หัวหนาสํานักวิชาการ
สื่อสารมวลชน 
- ประธานคณะกรรมการ
บริหารหลักสูตรภาพยนตร
ดิจิทัล 

2) 
กิจกรรมนอกหลักสูตร
ของนักศึกษาคณะการ
สื่อสารมวลชน 

- งานกิจกรรมของคณะฯ ท่ีไมอยูใน
กระบวนวิชา 
- งานสงผลงานประกวด 

อาจารยท่ีปรึกษากิจกรรมน้ัน ๆ  
- หัวหนาสํานักวิชาการ
สื่อสารมวลชน 
- ประธานคณะกรรมการ
บริหารหลักสูตรภาพยนตร
ดิจิทัล 

งานกิจกรรมของสโมสรนักศึกษา
คณะฯ 

ผูชวยคณบดีฝายพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 



 

    

เอกสารแนบ 



 

เอกสารแนบ 


