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คูมือการใชงบประมาณในโครงการ 

งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

คณะการส่ือสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ความเปนมา 

 ดวยหลักสูตรระดับปริญญาตรีของคณะการสื่อสารมวลชนจัดการเรียนการสอนท่ีมุงเนนความเปนเลิศทาง

วิชาการและพัฒนาทักษะเชิงวิชาชีพใหนักศึกษาเปนผูมีความรูคูคุณธรรม ตระหนักถึงความสําคัญของความเสมอ

ภาคและสิทธิมนุษยชน มีความรับผิดชอบตอสังคม มีจรรยาบรรณตอวิชาชีพ กลานําเสนอความถูกตองให

ประชาชน โดยแตละกระบวนวิชาควรมีการจัดกิจกรรมตาง ๆ ใหนักศึกษาไดสัมผัสสภาพความเปนจริงของชุมชน

และรูเทาทันการเปลี่ยนแปลงของกระแสสังคม เพ่ือเสริมการเรียนการสอนในชั้นเรียนใหสมบูรณยิ่งข้ึน โดยเฉพาะ

อยางยิ่งเทคโนโลยีอินเทอรเน็ตทําใหทุกคนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสาร รับรูสถานการณตาง ๆ รอบโลกไดอยาง

สะดวก รวดเร็ว นโยบายของรัฐบาลและมหาวิทยาลัยเชียงใหมมุงเนนใหระบบการเรียนการสอนทุกกระบวนวิชา

พัฒนาผูเรียนเพื่อใหสอดคลองกับยุคศตวรรษที่ 21 ในทุกดาน ดังนั้น จึงควรมีการจัดโครงการดําเนินกิจกรรม

กระบวนวิชา เพื ่อสงเสริมใหแตละกระบวนวิชาสามารถจัดกิจกรรมประกอบการเรียนการสอนไดอยางมี

ประสิทธิภาพและสอดคลองกับวัตถุประสงคของกระบวนวิชา  

คณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม จึงไดกําหนดใหมีการจัดทําโครงการสนับสนุนการเรียน

การสอนขึ้น เพื่อรวมสนับสนุนใหคณาจารยจัดทําสื่อการเรียนการสอนหรือองคความรูที ่มีประโยชน ทันสมัย        

มีประสิทธิภาพ รวมถึงสื่อการเรียนการสอนที่เปนดิจิทัล นาจะทําใหการเรียนการสอนปรับเปลี่ยนไปในทิศทางที่ดี

ข้ึนและนําไปสูผลสัมฤทธิท่ีพึงประสงคและสอดคลองกับยุคศตวรรษท่ี 21 กับการเปนพลเมืองดิจิทัลท่ีใชชีวิตในโลก

ออนไลน เปนสังคมแหงการเรียนรูท่ีผูเรียนสามารถเรียนรูโดยปราศจากขอจํากัดเรื่องเวลา และสถานท่ี 

 

วัตถุประสงคของโครงการ 

เพื่อสงเสริมใหแตละกระบวนวิชาสามารถจัดกิจกรรมประกอบการเรียนการสอนไดอยางมีประสิทธิภาพ

และสอดคลองกับวัตถุประสงคของกระบวนวิชา  

 

งบประมาณสนับสนุน 

เงินรายได 

หนวยบริการการศึกษาระดับปริญญาตรี หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการสื่อสารมวลชน 
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- งบประมาณเงินรายได แผนงานการเรียนการสอน  งานจัดการศึกษาสาขาการสื่อสารมวลชน  กองทุนเพ่ือ

การศึกษา  งบเงินอุดหนุน  เงินอุดหนุนท่ัวไป 

 

หลักการเบิกจายงบประมาณในโครงการ 

อางอิงตามแนวทางในการจัดทํางบประมาณรายจายเงินรายได มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

กองทุนเพ่ือการศึกษา 

หมายถึง กองทุนท่ีใชในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรมตาง ๆ ท่ีจําเปนในการศึกษาหลักสูตร รวมทั้งงาน

สนับสนุนการจัดการศึกษา งานสนับสนุนวชิาการในแผนงาน จัดการเรียนการสอนและแผนงานสนับสนุนวิชาการ  

โดยเปนคาใชจายในหมวดรายจายตาง ๆ 

งบดําเนินงาน หมายถึง งบประมาณท่ีตั้งไวสําหรับใชจายในงานปกต ิ

งบลงทุน หมายถึง งบประมาณสําหรับใชจายเปนคาจัดหาครุภัณฑ คาปรับปรุงสิ่งกอสราง คากอสรางหรืออื่นใดท่ี

เปนถาวร ดังนี ้

1. คาครุภัณฑ หมายความวา รายจายเพื่อซื้อหรือจางทําหรือแลกเปลี่ยนสิ่งของ ซึ่ง ตามปกติมีลักษณะ

คงทนถาวร มีอายุการใชยืนนาน 

2. คาท่ีดินและสิ่งกอสราง หมายความวา รายจายเพ่ือใหไดมาซ่ึงท่ีดินและ / หรือสิ่งกอสราง รวมท้ัง สิ่ง

ตาง ๆ ซึ่งติดอยูกับที่ดินและสิ่งกอสราง และคาใชจายตาง ๆ ซึ่งเกิดขึ้นจากการ ปรับปรุงที่ดินหรือ

สิ่งกอสราง  

งบเงินอุดหนุน หมายถึง งบประมาณสําหรับใชจายตามวัตถุประสงคของรายการ เพ่ือสงเสริม สนับสนุน กิจการ

ของมหาวิทยาลัย กิจการอันเปนสาธารณะประโยชน 

1. เงินอุดหนุนทั่วไป หมายความวา งบประมาณสําหรับจายเปนคาบํารุง คาชวยเหลือ คาดําเนินการวิจัย 

คาบริการวิชาการแกชุมชน โดยตองการใหเกิดความคลองตัว 

2. เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ หมายความวา เงินท่ีกําหนดใหใชจายเชนเดียวกับเงินอุดหนุน ท่ัวไป แตตองการใหมี

การควบคุมรายละเอียดการใชจาย  

งบรายจายอ่ืน หมายถึง งบประมาณท่ีตั้งไวสํารองจายกรณีฉุกเฉิน หรือรายการท่ีมิไดตั ้ง งบประมาณไว หรือ

รายจายท่ีไมเขาลักษณะรายจายหมวดหนึ่งหมวดใดขางตน 
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การใชงบประมาณในโครงการ 

ในการเสนอของบประมาณ เพื่อความสะดวกในการจัดงบประมาณของผูรับทุนและความเขาใจที่ตรงกันในการ

สื่อสารและติดตามการใชจายเงินของผูประสานงาน ผูขอรับทุนควรจัดทําแผนการใชจายเงนิงบประมาณ โดยแบง

ออกเปนหมวด 3 หมวด คือ คาตอบแทน คาใชสอย และคาวัสดุ เทานั้น รายละเอียดการใชจายเงิน ตามหมวด

ตาง ๆ มีดังนี้   

1) หมวดคาตอบแทน ไดแก คาใชจายเพื่อเปนคาตอบแทนใหแกผูปฏิบัติงานใหราชการ เชน คาปฏิบัติการนอก

เวลาราชการสําหรับพนักงาน คาตอบแทนนักศึกษาชวยปฏิบัติงาน คาตอบแทนท่ีโครงการเชิญบุคคลใดบุคคลหนึ่ง 

มาบรรยายหรือใหขอเสนอแนะในการจัดกิจกรรมของโครงการ เชน คาตอบแทนวิทยากร ที่โครงการเชิญมา

บรรยายในกิจกรรมโครงการ ท่ีโครงการเชิญมาใหบรรยายในนักศึกษาในชั้นเรียน  

อัตราในการจายคาปฏิบัติการนอกเวลาราชการสําหรับพนักงาน คือ 

1. สําหรับวันทําการปกติ ชั่วโมงละ 50 บาท แตเบิกไดไมเกินวันละ 4 ชั่วโมง 

2. สําหรับวันหยุดราชการ ชั่วโมงละ 60 บาท แตเบิกไดไมเกินวันละ 7 ชั่วโมง 

อัตราในการจายคาตอบแทนวิทยากรเบื้องตนของทางคณะการสื่อสารมวลชน คือ  

1. ชัว่โมงบรรยาย ชั่วโมงละ 600 บาท 

2. ชั่วโมงปฏิบัติ ชั่วโมงละ 300 บาท  

3. หรือในกรณีพิเศษข้ึนอยูกับความเหมาะสมของเนื้องานท่ีทําและดุลยพินิจของคณบดีคณะการ

สือ่สารมวลชน เชน การมีวิทยากรมากกวา 1 คน และบรรยายในชวงเวลาเดียวกัน หรือ การจายคา

วิทยากรในอัตราพิเศษ เปนตน 

หมายเหตุ คาตอบแทนวิทยากรที่เชิญมาในโครงการจะไมสามารถเบิกเกินจากที่กําหนดได เชน โครงการได

ประมาณการคาวิทยากรไวในโครงการท่ี 3 ชั่วโมงบรรยาย ชั่วโมงละ 600 บาท คิดเปนเงินจํานวน 1,800 บาท แต

เมื่อวันจัดกิจกรรมจริงชั่วโมงการบรรยายของวิทยากรไดใชเวลาไป 4 ชั่วโมง ก็จะไมสามารถถัวเฉลี่ยจากวงเงนิอ่ืน 

ๆ มาเพ่ิมได สรุปก็คือจะเบิกจายไดแคเพียง 1,800 บาท ตามท่ีขออนุมัติไวเบื้องตนเทานั้น 
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2) หมวดคาใชสอย ไดแก คาใชจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ เชน คาอาหาร คาอาหารวาง คาเลี้ยงรับรอง คาใชจาย

เพ่ือซ้ือสินคาหรือบริการตาง ๆ เชน คาเดินทาง คาเบี้ยเลี้ยง คาท่ีพัก คาไปรษณีย เปนตน โดยมีเกณฑการเบิกจาย 

ดังนี ้

(ก) คาอาหารในโครงการ ไมเกิน 150 บาท/มื้อ/คน มาตรการประหยัดของคณะการสื่อสารมวลชน ใหไมเกิน 80 

บาท/ม้ือ/คน 

หมายเหตุ กรณีมีการจัดเลี้ยงอาหารกลางวัน กําหนดการจัดโครงการตองใชเวลาเกิน 12.30 น. ถึงจะเลี้ยงอาหาร

กลางวันได สวนการจัดเลี้ยงอาหารเย็น กําหนดการจัดโครงการตองใชเวลาเกิน 18.00 น. 

(ข) คาอาหารวางและเครื่องดื่มในโครงการ ไมเกิน 40 บาท/ม้ือ/คน มาตรการประหยัดของคณะการสื่อสารมวลชน 

ใหไมเกิน 25 บาท/ม้ือ/คน 

(ค) คาเลี้ยงรับรอง จะตองมีการขออนุมัติในหลักการเพื่อขอจัดเลี้ยงรับรองกอนทุกครั้ง โดยใหพิจารณาตามความ

เหมาะสมและอยูในดุลยพินิจของคณบดีคณะการสื่อสารมวลชน 

หมายเหตุ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื ่ม คาเลี้ยงรับรอง ตองแนบรายชื่อผูเขารวมรับกิจกรรมและ

กําหนดการของกิจกรรมสําหรับการเบิกจายดวย 

(ง) คาเดินทาง ใหเบิกจายไดเทาที่จายจริงตามหลักฐานประกอบ เชน ตั๋วรถทัวร เรือ รถไฟ เครื่องบินชั้นประหยัด 

โครงการฯ ไมอนุญาตใหเบิกจายในลักษณะเหมาจาย โดยหลักฐานสําหรับการเบิกจายสามารถใชใบแจงหนี้ของ

บริษัทสายการบิน รถทัวร เรือ รถไฟ หรือตัวแทนจําหนาย หรือผูประกอบธุรกิจนําเที่ยวที่พิมพออกจากระบบ

อิเล็กทรอนิกสเปนหลักฐานการเบิกจายได 

- การเดินทางโดยเครื่องบิน โครงการฯ อนุมัติคาเดินทางโดยเครื่องบิน ชั้นประหยัดใหเฉพาะ

ผูรับผิดชอบโครงการ ผูรวมรับผิดชอบในโครงการและวิทยากรที่ทางโครงการเชิญมาบรรยายใน

กิจกรรมตางๆ ของโครงการ แตในกรณีของนักศึกษาจะอนุมัติคาเดินทางตามอัตราคาเดินทาง

โดยรถทัวรหรือรถไฟ เทานั้น ดวยเหตุนี้ หากนักศึกษาประสงคจะเดินทางโดยเครื่องบิน นักศึกษา

จะตองเปนผูรับผิดชอบสวนตางของราคาคาโดยสารเอง ไมสามารถเบิกจากโครงการฯ ได  

หมายเหตุ คาบริการเลือกที่นั่ง คาบริการอาหารและเครื่องดื่ม คาประกันชีวิตหรือคาประกันภัย

ภาคสมัครใจ ไมสามารถเบิกจายได 

- การเดินทางโดยรถยนตสวนตัว ใหเบิกเฉพาะคานํ้ามันที่จายจริงตาม แตไมเกินอัตราคานํ้ามัน

รวมคาสึกหรอ อัตรากิโลเมตรละ 4 บาท ตามระยะทางของเสนทางหลวงสายหลัก โดยจะ

คํานวณกอนมีการเดินทางในแบบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงาน

มหาวิทยาลัยและจายใหตามการคํานวณ  
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(จ) คาเบี้ยเลี้ยง วันละ 240 บาท ซึ่งคาเบี้ยเลี้ยงดังกลาวครอบคลุมคาอาหารดวย และสามารถเบิกจายไดเฉพาะ

คณาจารยและบุคลากรของคณะเทานั้น 

(ฉ) คาที่พัก เบิกเทาที่จายจริงแตไมเกินวันละ 2,200 บาท (สําหรับผูบริหาร) และ 1,500 บาท (สําหรับอาจารย

และนักศึกษา) หากในกรณีท่ีไปพักบานญาติ บาน เพ่ือน หรือพักตามวัดจะเบิกคาท่ีพักไมได หลักฐานประกอบการ

เบิกจายคาเชาที่พัก ผูเดินทางไปปฏิบัติงานจะใชใบเสร็จรับเงินหรือใบแจงรายการของโรงแรมหรือที่พักแรมที่มี

ขอความแสดงวาไดรับชําระเงินคาเชาท่ีพักเรียบรอยแลวก็ได  

หมายเหตุ การเบิกคาเดินทางและคาที่พักจะตองขออนุมัติเดินทางกับทางคณะฯ กอนทุกครั้ง หากไมมีการขอ

อนุมัติเดินทางกอนจะไมสามารถเบิกคาท่ีพักและคาเดินทางไดในทุกกรณี  

3) หมวดคาวัสดุ ไดแก คาใชจายเพื่อซื้อหรือจางทําสิ่งของซึ่งโดยสภาพยอมสิ้นเปลือง เปลี่ยนหรือสลายตัวใน

ระยะเวลาอันสั้น หรือสิ่งของที่ตามปกติมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุ การใชงานยืนนาน แตมีราคาตอหนวยตํ่ากวา 

10,000 บาท (อางอิงจาก : บันทึกขอความท่ี ศธ 6592(3)/03746 วันท่ี 20 กุมภาพันธ 2562 เรื่อง คูมือการบัญชี

ภาครัฐ เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ) ซึ่งบางรายการนั้นอาจจะมีราคาตอหนวยตํ่ากวา 10,000 บาท แตถูก

จัดเปนครุภัณฑตามสภาพหรือครุภัณฑตํ่ากวาเกณฑ ตัวอยางสิ่งของท่ีเปนวัสดุตามการจําแนกประเภทรายจายของ

สํานักงบประมาณ คาใชจายในการซื้อวัสดุอุปกรณที่จําเปนในการทํากิจกรรมโครงการ เชน กระดาษ, ปากกา, 

เครื่องบันทึกหนวยความจํา (handy drive), เอกสารตําราตาง ๆ, คาปรินทงานและคาถายเอกสาร, คาจางเหมา

ผลิตสื่อ, คาเชาอุปกรณ ฯลฯ 

หมายเหตุ ในกรณีครุภัณฑจะไมสามารถจัดซ้ือไดดวยงบประมาณของโครงการ ซ่ึงสามารถตรวจสอบวาอุปกรณชิ้น

ไหนถูกจัดอยูในหมวดครุภัณฑไดท่ี https://cmu.to/-etKJ และหากมีขอสอบถามเพ่ิมเติมสามารถสอบถามไดทาง

ฝายวิชาการ และหนวยการเงิน การคลังและพัสด ุ

 

ระเบียบการเบิกจายออนไลน 

แนวทางปฏิบัติการซ้ือสินคาออนไลน 

การจัดซ้ือสินคาจากเว็บไซตหรือแอปพลิเคชันชอปปงออนไลน วงเงินไมควรเกิน 10,000.- บาท และควรซ้ือสินคา

ที่เปนวัสดุเทานั้น ไมสามารถจัดซื้อครุภัณฑได โดยใชเกณฑตามหนังสือ ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว119 ลงวันที่ 7 

มีนาคม 2561 เรื่อง เลือกซ้ือสินคาจากรานคาท่ีมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

1. ราคาถูกท่ีสุด 

2. สามารถออกใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีที่ถูกตองตรงตามระเบียบการจายเงินจากคลังฯ พ.ศ. 2561 ขอ 

40 คือ สามารถระบุชื่อผูซ้ือเปนหนวยงานได 

https://cmu.to/-etKJ
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3. มีชองทางเก็บเงินปลายทาง 

 

ตารางการจัดซ้ือสินคาจากเว็บไซตหรือแอปพลิเคชันชอปปงออนไลน 
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การเบิกจายคาตอบแทนวิทยากร โดยผานชองทางสื่ออิเล็กทรอนิกส 

เนื่องจากสวนงานมีความจําเปนตองจัดกิจกรรมโครงการท่ีเก่ียวของกับการเรียนการสอน การประชุมทาง

วิชาการ โดยชองทางสื่ออิเล็กทรอนิกส ท้ังนี้ เพ่ือไมใหเกิดผลกระทบกับการดําเนินงานของสวนงาน ดังนั้น เพ่ือให

การเบิกจายเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานในกิจกรรมโครงการดังกลาวเปนไปดวยความเรียบรอยมหาวิทยาลัยจึง

กําหนดวิธีการจายเงินและหลักฐานการเบิกจายไว ดังนี้ 

1. วิธีการจายเงิน ใหใชระบบการโอนเงินคาตอบแทนใหแกผูมีสิทธิ์ไดรับเงิน ผานระบบออนไลน (Internet 

Banking) โดยสวนงานแจงเลขท่ีบัญชีลงในรายละเอียดแนบใบตั้งหนี้ 

2. หลักฐานประกอบการเบิกจาย 

2.1 ใบสําคัญการตั้งหนี้ 

2.2 หนังสืออนุมัติการเบิกจายเงิน 

2.3 หลักฐานแสดงการปฏิบัติงานหรือจัดกิจกรรมโครงการ เชน การบันทึกภาพหนาจอโปรแกรม

อิเล็กทรอนิกสท่ีใชในการจัดกิจกรรมนั้น ๆ 

ท้ังนี้ เม่ือโอนเงินไปยังผูมีสิทธิ์ไดรับเงินแลว ใหใชรายงานการจายเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) เปน

หลักฐานการจาย 

 

การประมาณการรายจายในโครงการ 

 ทุกโครงการที่ยื่นขอรับทุนจะตองมีการประมาณการรายจายในโครงการเพื่อกําหนดแนวทางในการใช

งบประมาณและสอดคลองกับกิจกรรมในโครงการที ่จะจัดขึ ้น โดยแนวทางในการประมาณการรายจายจะ

เก่ียวเนื่องกับตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 (2) (ข) “การ

จัดจางพัสดุที่มีการผลิต จําหนาย กอสราง หรือใหบริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกิน

วงเงินที่กําหนดในกฎกระทรวง” และตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 22 ขอ 24 ขอ 25 ขอ 79 และตามกฎหมายที่เกี่ยวของ จึงทําใหวงเงินในหมวดคาวัสดุจะ

ไมสามารถเบิกจายเกินกวาเพดานท่ีกําหนดไวในการประมาณการรายจายหรือแบงจากวงเงินในหมวดคาตอบแทน

และหมวดคาใชสอยเพ่ือมาเพ่ิมวงเงินได 
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ตัวอยางการประมาณการรายจาย 

 โครงการฝกปฏิบัติภาคสนามเพ่ือการผลิตสื่อในชุมชน กระบวนวิชา 851407 

ลําดับ รายการ วงเงิน (บาท) 

1 คาตอบแทนวิทยากรภายนอกจํานวน 4 ทาน ทานละ 600 บาท (ชั่วโมง

บรรยาย) (หมวดคาตอบแทน) 

2,400 

2 คาจางเหมารถโดยสารประจําทาง/รถแดงสําหรับ 4 กลุม กลุมละ 4,500 

บาท (หมวดคาวัสดุ) 

18,000 

3 คาอาหาร จํานวน 420 กลอง กลองละ 50 บาท (หมวดคาใชสอย) 21,000 

4 คาอาหารวาง  จํานวน 60 กลอง กลองละ 25 บาท (หมวดคาใชสอย) 1,500 

5 วัสดุสํานักงาน (หมวดคาวัสดุ) 5,500 

6 คาปรินทงานและคาถายเอกสารในโครงการ (หมวดคาวัสดุ) 1,600 

 รวม หาหม่ืนบาทถวน 50,000 

 

อธิบายจากตัวอยาง  

 โครงการขางตนจะมีขอควรระวังและขอสังเกตอยู 3 ขอในการดําเนินการ 

1) ไมสามารถเบิกคาวิทยากรไดเกินกวา 2,400 บาท และจะตองทําหนังสือเชิญวิทยากรทุกครั้งกอนท่ีจะ

มีการจัดกิจกรรมหรือเชิญวิทยากรมาบรรยาย 

2) เพดานการเบิกคาใชจายในหมวดคาวัสดุของโครงการนี้จะสามารถเบิกไดเพียง 25,100 บาท โดย

สามารถถัวเฉลี่ยรระหวางรายที่ 2, 5 และ 6 ได เชน คาวัสดุสํานักงาน (5) ขอเบิกจายที่ยอด 6,000 

บาท (เปลี่ยนแปลง) สวนคาจางเหมารถโดยสารประจําทาง/รถแดง ขอเบิกจายที่ยอด 18,000 บาท 

(เทาเดิม) คาปรินทงานและคาถายเอกสารในโครงการ (6) ขอเบิกจายที ่ยอด 1,100 บาท 

(เปลี่ยนแปลง) ซ่ึงไมเกินเพดานของหมวดคาวัสดุท่ีขอไว หากมีคาใชจายเกินกวา 25,100 บาท จะไม

สามารถเบิกได หากตองการเบิกเกินกวาที่ประมาณการจะตองทําเรื่องขออนุมัติเปลี่ยนแปลงหมวด

รายจายในโครงการ 

3) หมวดคาใชสอยในโครงการนี้ที ่ไดขออนุมัติจะสามารถถัวเฉลี่ยไดกับทุกรายการคาใชจาย เชน 

คาอาหารวาง (4) เดิมโครงการไดประมาณการไวที่ 1,500 บาท แตเมื่อใชจริงมีคาใชจายมากกวาท่ี

ประมาณการกลายเปน มีผูเขารวมเกินกวา 60 คน เชน 100 คน ทําใหยอดรวมกลายเปน 2,500 

บาท สวนเกินจํานวน 1,000 บาทสามารถที่จะถัวเฉลี่ยจากหมวดอื่น ๆ ทั้ง หมวดคาตอบแทน หรือ 
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หมวดคาวัสดุ ได แตจะตองไมเกินยอดรวมท้ังหมดในโครงการคือ 50,000 บาท หากมีกรณีการขอเบิก

อื่น ๆ ที่ไมไดอยูในรายการประมาณการที่ขออนุมัติจะตองทําเรื ่องขออนุมัติเปลี่ยนแปลงหมวด

รายจายในโครงการ 

 

รายการท่ีเคยมีการขออนุมัติจัดโครงการ 

1) หมวดคาตอบแทน 

 - คาตอบแทนวิทยากร 

 - คาปฏิบัติการนอกเวลาราชการสําหรับพนักงาน 

 - คาตอบแทนนักศึกษาชวยงานในโครงการ 

2) หมวดคาใชสอย 

 - คาอาหาร  

- คาอาหารวาง  

- คาเลี้ยงรับรอง 

- คาเดินทาง  

- คาท่ีพัก 

- คาเขาชมสถานท่ีท่ีเก่ียวของในกิจกรรมโครกงาร 

3) หมวดคาวัสดุ 

 - คาวัสดุสํานักงาน คาวัสดุในโครงการ 

 - คาปรินทงานและคาถายเอกสารในโครงการ 

 - คาจางเหมา (ผลิตสื่อ, ทํารูปเลม, จัดหนาเอกสาร ฯลฯ) 

 - คาหนังสือ ตํารา หรือเอกสารประกอบการทําเอกประกอบการผลิตสื่อ 

 - คาจางเหมารถประจําทาง 

 - คาเชาอุปกรณ หรือสถานท่ีสําหรับการจัดกิจกรรมหรือถายทําโครงการ 

 

องคประกอบใบเสร็จรับเงิน 

1. ชื่อ ท่ีอยูของบริษัท หรือ รานคา (หมายเลขประจําตัวผูเสียภาษี:ถามี) 

2. ชื่อท่ีอยูของคณะการสื่อสารมวลชนมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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ชื่อท่ีอยู คณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม 239 ถนนหวยแกว ตําบลสุเทพ อําเภอ

เมืองเชียงใหม จังหวัดเชียงใหม 50200 

เลขประจําตัวผูเสียภาษีของ มหาวิทยาลัยเชียงใหม 0994000423179 

(คณะการสื่อสารมวลชนใชเลขประจําตัวเดียวกับมหาวิทยาลัยเชียงใหม) 

3. วันท่ีในใบเสร็จรับเงิน ควรอยูในชวงการดําเนินงาน 

4. เลมท่ี เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน 

5. รายละเอียดการซ้ือสินคา จํานวนหนวยท่ีซ้ือสินคา ราคาสินคารวม จํานวนเงิน รวมราคาสินคาท้ังหมด 

6. จํานวนเงินท่ีเปนตัวหนังสือ 

7. ลายมือชื่อผูรับเงิน ตองเปนลายมือเดียวกัน ท้ังใบเสร็จ 

หมายเหตุ ตองไมมีรายการที่เปนเครื่องดื่มแอลกอฮอลหรือสิ่งของตองหามในใบเสร็จรับเงิน เพราะจะทําใหไม

สามารถเบิกจายจากใบเสร็จรับเงินนั้นได 
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ตัวอยางใบเสร็จรับเงิน 
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แนวทางแกไขหากไมสามารถขอใบเสร็จรับเงินท่ีถูกตองได 

1) กรณีรานคาท่ีไมมีบิลหรือใบเสร็จรับเงิน สามารถใชใบสําคัญรับเงินแทนได โดยตองมีสําเนาบัตรประชาชน

ของผูรับเงินแนบหรือไมก็ไดและตองเปนรายมือเดียวกันท้ังใบเสร็จ 

 

ตัวอยางใบสําคัญรับเงิน 
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2) กรณีใบเสร็จรับเงินไมถูกตอง ใชใบรับรองการจายเงินสวนราชการมหาวิทยาลัยเชียงใหมพรอมกับแนบ

ใบเสร็จฉบับเดิม 

 

ตัวอยางใบรับรองการจายเงิน 
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การรายงานผลการจัดโครงการ  

เอกสารและหลักฐานการอนุมัติเบิกจาย ผูรับผิดชอบโครงการตองสงภายใน 10 วัน (รวมวันหยุดราชการ) หลังจาก

ท่ีจัดกิจกรรมแลวเสร็จ (หากเกินกําหนดระยะเวลา คณะจะมีหนังสือติดตามเพ่ือใหผูรับผิดชอบโครงการชี้แจง) 

 

กฎระเบียบประกาศท่ีใชในการอางอิง 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่องมาตรการประหยัดในการเบิกคาใชจาย ลงวันท่ี 9 กรกฎาคม 2557 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 

- ประกาศมหาวิทยาลัย ฉบับที่ 20/2552 และ ฉบับที่ 14/554 (คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของ

พนักงานมหาวิทยาลัย) 

- หนังสือ เรื่อง หลักเกณฑและหลักฐานประกอบการเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการฯ ลงวันท่ี 

22 ธันวาคม 2559 

- คาตอบแทนวิทยากรในการประชุมวิชาการ ประชุมปฏิบัติการของมหาวิทยาลัย 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่อง กําหนดประเภทรายจาย รายการและเง่ือนไขการจายเงินจากรายได

ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม ฉบับที ่ 10/2556 (คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงาน

มหาวิทยาลัย) 

- การจัดซ้ือสินคาจากเว็บไซตชอปปงออนไลน วงเงินไมเกิน 10,000 บาท ตามหนังสือ ท่ี กค(กวจ) 0405.2/

ว119 ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2561 

- การเบิกเงินคาตอบแทนการจัดการเรียนการสอน การประชุมทางวิชาการ โดยผานชองทางอิเล็กทรอนิกส 

บันทึกขอความท่ี อว 8392(3)/06383 วันท่ี 5 พฤษภาคม 2563 

  



16 
 

ข้ันตอนการขออนุมัติโครงการ 
 

ผูรับผิดชอบ         เอกสาร/ส่ิงท่ีเกี่ยวของ 

-  ผูรับผิดชอบโครงการ        - (ราง) เอกสารโครงการ 

         

           

 

        

- งานบริการการศึกษาฯ        - รูปแบบโครงการ 

  

 

 

- งานบริการการศึกษาฯ        - คณะกรรมการวิชาการฯ 

          - คณะกรรมการบริหารหลักสูตร 

           

-  ผูรับผิดชอบโครงการ 

 

 

 

 

 

         

          

        

           

- งานบริการการศึกษาฯ 

 

  

 

 

- งานการเงิน การคลังและพัสดุ           

     

 

 

- ผูบริหารคณะฯ 

 

ยื่น (ราง) เอกสารโครงการที่จะขอ

สนับสนุนงบประมาณ 

 

ยื่นเอกสารการขออนุมัติใหฝาย

การเงินพิจารณาเสนอ 

ฝายการเงิน การคลังและ

พัสดตุรวจเช็คเอกสาร 

ตรวจสอบและปรับเขาฟอรมสําหรับ

การขออนุมัติ 

ปรับแก 

อนุมัติและดําเนินโครงการ 

 

คณะกรรมการพิจารณา

โครงการ 

 

ตรวจสอบและปรับเขาฟอรม

สําหรับการขออนุมัติ 

 

ปรับแกตามขอเสนอแนะ

ของคณะกรรมการฯ 

ปรับแกแลว 

ไมปรับแก 

หากมีขอแกไขเพ่ิมเติม 

จากฝายการเงินฯ 
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ภาคผนวก 
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  สภามหาวิทยาลัยเชียงใหม่ในคราวประชุมครั้งที่ 9/2546 เมื่อวันที่  29  พฤศจิกายน  

2546 มีมติอนุมัติร่างระเบียบมหาวิทยาลัยว่าด้วยเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2546 ซ่ึง

มีผลทําให้รอบปีงบประมาณเงินรายได้สอดคล้องกับปีงบประมาณแผ่นดิน จากเดิม ที่ปีงบประมาณเงิน

รายได้เริ่มตั้งแต่วันที่ 1 พฤษภาคม ของปีหนึ่งถึงวันที่ 30 เมษายน ของปีถัดไป โดยให้เรียกช่ือ

ปีงบประมาณตามปีพ.ศ. ที่เริ่มต้น เปล่ียนเป็น เริ่มตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ของปีหนึ่ง ถึงวันที่ 30 กันยายน 

ของปีถัดไป และให้ใช้ช่ือพ.ศ. ปีถัดไปเป็นช่ือสําหรับปีงบประมาณ โดยจะเริ่มดําเนินการตั้งแต่

ปีงบประมาณ 2547 เป็นต้นไป ซ่ึงทําให้งบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ 2547 มีระยะเวลา

เพียง      5 เดือน (1 พฤษภาคม 2547 – 30 กันยายน 2547)   

การจัดทํางบประมาณรายจ่ายเงินรายได้มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ มีแนวทางในการจัดทํา

งบประมาณ ดังนี้  

1. รายละเอียดคําขอตั้งงบประมาณ 

ให้เป็นไปตามระบบงบประมาณพัสดุ การเงินและบัญชีกองทุนโดยเกณฑ์พึงรับ-พึงจ่าย 

ลักษณะ 3 มิติ ดังนี้ 

1.1 มิติแผนงาน ซ่ึงหมายถึง กลุ่มของงาน-กิจกรรมที่ดําเนินงานเพ่ือให้บรรลุ

วัตถุประสงค์ที่วางไว้ประกอบด้วย 

1) แผนงานการเรียนการสอน 

2) แผนงานวิจัย 

3) แผนงานบริการวิชาการแก่สังคม 

4) แผนงานการศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และส่ิงแวดล้อม 

5) แผนงานสนับสนุนวิชาการ 
6) แผนงานบริหารมหาวิทยาลัย 

7) แผนงานบริการสุขภาพ 

8) แผนงานอ่ืน ๆ  

1.2 มิติกองทุน ซ่ึงหมายถึง แหล่งทรัพยากร (ค่าใช้จ่าย) เพ่ือใช้ในการดําเนินงาน

ตามกิจกรรม-งาน ของแผนงานต่าง ๆ ประกอบด้วย 

1) กองทุนทั่วไป 

2) กองทุนเพ่ือการศึกษา 
3) กองทุนเพ่ือการวิจัย 

4) กองทุนบริการวิชาการ 
5) กองทุนกิจการนักศึกษา 
6) กองทุนสินทรัพย์ถาวร 

แนวทางในการจัดทํางบประมาณรายจายเงินรายได มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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7) กองทุนอ่ืน ๆ 

7.1) กองทุนทํานุบํารุงศิลปะวัฒนธรรม 

7.2) กองทุนสํารอง 

7.3) กองทุนบริการสุขภาพ 

7.4) กองทุนพัฒนาบุคลากร     

1.3 มิติหน่วยงาน ซ่ึงหมายถึง ส่วนราชการต่าง ๆ ในระดับคณะ สถาบัน/สํานัก 

ตามการแบ่งส่วนราชการของมหาวิทยาลัย 

1.4 หมวดรายจ่ายเป็นไปตามหมวดรายจ่ายของงบประมาณแผ่นดินประกอบด้วย 

1) งบบุคลากร 
2) งบดําเนินการ 

2.1)  ค่าตอบแทน 

2.2)  ค่าใช้สอย 

2.3)  ค่าวัสดุ 

2.4)  ค่าสาธารณูปโภค  

3) งบลงทุน 

3.1)  ค่าครุภัณฑ์ 

3.2)  ค่าที่ดินและส่ิงก่อสร้าง  
4) งบเงินอุดหนุน 

4.1)  เงินอุดหนุนทั่วไป 

4.2)  เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  

5) งบรายจ่ายอ่ืน  
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โครงสร้างแผนงาน-งาน/โครงการ-กิจกรรม 

ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 

1. มิติแผนงาน 
 

1. แผนงานการเรียนการสอน 

1.1 งานสนบัสนนุการจัดการศึกษา 

 1.1.1 กิจกรรมทะเบียนและประมวลผลการศึกษา 

 1.1.2 กิจกรรมบริหารบัณฑิตศึกษา 

 1.1.3 กิจกรรมพัฒนาคุณภาพนกัศึกษา(กิจกรรมนกัศึกษาและบริการนกัศึกษา

 1.1.4 กิจกรรมพัฒนาบุคลากร 

1.2 งานจัดการศึกษาสาขาศึกษาศาสตร ์

1.3 งานจัดการศึกษาสาขามนษุยศาสตร์ 

1.4 งานจัดการศึกษาสาขาวิจิตรศิลป์ 

1.5 งานจัดการศึกษาสาขาสังคมศาสตร ์

1.6 งานจัดการศึกษาสาขาวิทยาศาสตร์ 

1.7 งานจัดการศึกษาสาขาแพทยศาสตร์ 

1.8 งานจัดการศึกษาสาขาทนัตแพทยศาสตร ์

1.9 งานจัดการศึกษาสาขาเภสัชศาสตร์ 

1.10 งานจัดการศึกษาสาขาพยาบาลศาสตร ์

1.11 งานจัดการศึกษาสาขาเทคนิคการแพทย์ 

1.12 งานจัดการศึกษาสาขาวิศวกรรมศาสตร์ 

1.13 งานจัดการศึกษาสาขาเกษตรศาสตร์ 

1.14 งานจัดการศึกษาสาขาบริหารธุรกิจ 

1.15 งานจัดการศึกษาสาขาเศรษฐศาสตร์ 

1.16 งานจัดการศึกษาสาขาอุตสาหกรรมเกษตร 

1.17 งานจัดการศึกษาสาขาสัตวแพทยศาสตร์ 

1.18 งานจัดการศึกษาสาขาสถาปัตยกรรมศาสตร ์

1.19 งานจัดการศึกษาสาขาสื่อสารมวลชน 

1.20 งานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

1.21 โครงการระบบเครือข่ายสือ่สารข้อมูลใยแก้วนําแสง 

1.22 โครงการเร่งรดัผลิตบัณฑิตสาขาวิชาที่ขาดแคลน 
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2. แผนงานวิจัย 

2.1 งานวิจัยพื้นฐาน 

2.2 งานวิจัยประยกุต์สาขาเกษตร 

    2.3 งานวิจัยประยกุต์สาขาวิทยาศาสตร์สุขภาพ 

2.4 งานวิจัยประยกุต์สาขาสังคมศาสตร ์

2.5 งานวิจัยประยกุต์สาขาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

2.6 งานบริหารการวิจัย 

3. แผนงานบริการวิชาการแก่สังคม 

3.1 งานบริการวิชาการแก่ชุมชน 

4. แผนงานการศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และส่ิงแวดล้อม 

4.1 งานทํานบุํารุง ศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และส่ิงแวดล้อม 

5. แผนงานสนับสนุนวิชาการ 

5.1  งานบริการห้องสมุดและเทคโนโลยี 

5.2 งานบริการคอมพิวเตอร์ทางวิชาการ 

5.3 งานสนบัสนนุวิชาการเฉพาะสาขาศึกษาศาสตร์ 

6. แผนงานบริหารมหาวิทยาลัย 

6.1 งานบริหารทัว่ไป (งานบริหารท่ัวไปและงานนโยบายและแผน) 

7. แผนงานบริการสุขภาพ 

7.1 งานบริการรักษาพยาบาล 

7.2 งานแก้ไขปัญหาเอดส์ 

 

2. มิติหน่วยงาน 

การจัดสรรงบประมาณให้กับหน่วยงานต่างๆ มหาวิทยาลัยจะจัดสรรให้กับหน่วยงานต่างๆ 

ตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของมหาวิทยาลัย ในระดับคณะ สถาบัน สํานัก เท่าน้ัน    สําหรับ

การจัดสรรงบประมาณในระดับสํานักงานเลขานุการคณะ ภาควิชา งาน/ฝ่ายต่างๆ ให้ส่วนราชการน้ันๆ 

เป็นผู้จัดสรรและบันทึกงบประมาณในระบบของแต่ละส่วนราชการด้วยตนเอง 

 

3. มิติกองทุน 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ได้กําหนดกองทุนโดยให้สอดคล้องกับภารกิจตามแผนงาน - งานต่าง ๆ ดังนี้ 

3.1 กองทุนทั่วไป 

หมายถึง กองทนุที่ใช้ในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรมต่างๆ ที่จําเป็นในการ

บริหารงานด้านต่างๆ ในแผนงานบริหารมหาวิทยาลัย    โดยเป็นค่าใช้จ่ายในหมวดรายจ่ายต่างๆ  
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3.2 กองทุนเพื่อการศึกษา 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการดําเนินงานของงาน /กิจกรรมต่างๆ ที่จําเป็นใน

การศึกษาหลักสูตรต่างๆ รวมทั้งงานสนับสนุนการจัดการศึกษา งานสนับสนุนวิชาการในแผนงาน

จัดการเรียนการสอนและแผนงานสนับสนุนวิชาการ  โดยเป็นค่าใช้จ่ายในหมวดรายจ่ายต่างๆ  

 

3.3 กองทุนเพื่อการวิจัย 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรมต่างๆ เพ่ือการวิจัย     

ค้นคว้า แสวงหาความรู้ความก้าวหน้าทางวิชาการ รวมทั้งการคิดค้นส่ิงประดิษฐ์ต่างๆ ทั้งงานวิจัย

พ้ืนฐาน งานวิจัยประยุกต์ และงานบริหารการวิจัยในแผนงานวิจัย   โดยเป็นค่าใช้จ่ายในหมวดรายจ่าย

ต่างๆ  

 

3.4 กองทุนบริการวิชาการ 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรมต่างๆ ที่จําเป็นในการ

ให้บริการวิชาการ ทั้งการฝึกอบรม ประชุมสัมมนา ให้คําปรึกษาทางวิชาการ ในแผนงานบริการวิชาการ            

แก่สังคม โดยเป็นค่าใช้จ่ายในหมวดรายจ่ายต่างๆ  

 

3.5 กองทุนกิจการนักศึกษา 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรมต่างๆ ที่จําเป็นเกี่ยวกับ

กิจกรรมของนักศึกษา รวมทั้งการให้บริการสวัสดิการต่างๆ สําหรับนักศึกษา  

 

3.6 กองทุนสินทรัพย์ถาวร 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการจัดซื้อ ซ่อมแซม ดูแลบํารุงรักษา และทดแทนสินทรัพย์

ถาวร ซ่ึงได้แก่ ครภุัณฑ์ อาคารส่ิงก่อสร้าง ระบบสาธารณูปการทีจ่ําเปน็สําหรบัการดําเนินงานในงาน/

กิจกรรมต่างๆ ทกุแผนงาน    โดยเป็นค่าใช้จ่ายในหมวดรายจ่ายต่างๆ  

- เพื่อเปน็ค่าใช้สอย วัสดุ สําหรับการดูแล ซ่อมแซม บํารุงรักษาครุภัณฑ์ และอาคาร

ส่ิงก่อสร้าง เช่น ค่าจ้างเหมาในการดูแลรักษาระบบลิฟท์   ระบบปรับอากาศ   ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์            

ค่าซ่อมแซมยานพาหนะ    ค่าซ่อมแซมอาคารสิ่งก่อสร้าง   ค่าวัสดุก่อสร้าง   ค่าวัสดุยานพาหนะ   

เป็นต้น 

- เพื่อเปน็ค่าจัดซื้อครุภัณฑ์รายการต่างๆ   ค่าปรับปรุงก่อสร้างอาคารส่ิงปลูกสร้าง 

 

3.7 กองทุนอื่น 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการดําเนินงานในงาน/กิจกรรมอื่นใดนอกเหนือจากกองทุน

ทั้ง 6 ดังกล่าวข้างต้น ได้แก่ กองทุนย่อยต่างๆ ดังน้ี 

39



   

 

 

3.7.1 กองทุนทํานุบํารุงศิลปะ วัฒนธรรม 

 หมายถึง กองทุนทีใ่ช้ในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรม ที่เกี่ยวกบัการทําน ุบํารงุ 

อนุรักษ์ เผยแพร่ ฟื้นฟู และส่งเสริมศิลปะ วัฒนธรรม ในแผนงานการศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และ

ส่ิงแวดล้อม 

 

3.7.2 กองทุนสํารอง 
หมายถึง กองทุนที่สํารองไว้เพื่อใช้จ่ายในงาน/กิจกรรม ที่เกิดข้ึนโดยไม่ได้

คาดการณ์ไว้แต่ต้องดําเนินการด้วยความจําเป็นเร่งด่วนในทุกแผนงาน ในงบดําเนินงานและงบเงิน

อุดหนุน ตามวัตถปุระสงค์ ยกเว้น งบดําเนินงานที่เป็นการบํารุงรักษา ซ่อมแซมครุภัณฑ์ อาคาร

ส่ิงก่อสร้าง 

 

3.7.3 กองทุนบริการสุขภาพ 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรมต่าง ๆ ที่จําเป็นในการ

ส่งเสริมสุขภาพ การป้องกันโรค การตรวจและรกัษาพยาบาลผู้ป่วย ในแผนงานบริการสุขภาพ โดยเป็น

ค่าใช้จ่ายในหมวดรายจ่ายต่าง ๆ  

 

3.7.4 กองทุนพัฒนาบุคลากร 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรม ทีจ่ําเปน็ในการ

ดําเนินงานเพือ่เพิ่มพูนความรู้ ทักษะ ประสบการณ์ สําหรับบุคลากรของมหาวิทยาลัย ในแผนงานการ

เรียนการสอน โดยเป็นค่าใช้จ่ายในหมวดรายจ่ายต่าง ๆ ได้แก ่

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

40



   

 

การกําหนดหมวดรายจ่ายของมหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

1. งบบุคลากร  หมายถึง งบประมาณที่ตั้งไว้เพ่ือจ่ายเป็นค่าจ้างบุคลากรของส่วนราชการต่าง ๆ รวมถึง

ค่าประกันสังคมและเงินสะสมที่ส่วนราชการจะต้องจ่ายสมทบ ดังนี้ 

1.1  ค่าจ้างลูกจ้างช่ัวคราวเงินรายได้ 

1.2  ค่าจ้างพนักงานมหาวิทยาลัย (เงินรายได้) 

2. งบดําเนินงาน   หมายถึง งบประมาณที่ตั้งไว้สําหรับใช้จ่ายในงานปกติ ดังนี้ 

2.1  ค่าตอบแทน  หมายความว่า ค่าใช้จ่ายเพ่ือเป็นค่าตอบแทนให้แก่ผู้ปฏิบัติงานให้

ราชการ  เช่น  ค่าอาหารทําการนอกเวลา ค่าสอนพิเศษ ค่าเบ้ียประชุม ค่าตอบแทนตรวจการจ้าง 

ค่าตอบแทนผู้ควบคุมงาน ฯลฯ 

2.2  ค่าใช้สอย หมายความว่า ค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ได้มาซ่ึงบริการ เช่น ค่าเบ้ียเล้ียง ที่พัก  

ยานพาหนะ   ค่าจ้างเหมาทําความสะอาด ค่าจ้างเหมารปภ.    ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์ ค่าจ้างเหมาบํารุง

ลิฟท์ ค่าจ้างเหมาบํารุงรักษาระบบและซอฟท์แวร์ 

2.3 ค่าวัสดุ  หมายความว่า ค่าใช้จ่ายเพ่ือซ้ือหรือจ้างทําส่ิงของซ่ึงโดยสภาพย่อม

ส้ินเปลือง   เปล่ียนหรือสลายตัวในระยะเวลาอันส้ัน หรือส่ิงของที่ตามปกติมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุ

การใช้งานยืนนาน แต่มีราคาต่อหน่วยต่ํากว่า 5,000 บาท ตามตัวอย่างส่ิงของที่เป็นวัสดุตามการ

จําแนกประเภท รายจ่ายของสํานักงบประมาณ 

2.4 ค่าสาธารณูปโภค หมายความว่า  ค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ได้มาซ่ึงบริการสาธารณูปโภค เช่น 

ค่าไฟฟ้า  ค่าประปา  ค่าโทรศัพท์  ค่าไปรษณีย์ -โทรเลข ค่าบริการทางด้านโทรคมนาคม 

3. งบลงทุน   หมายถึง งบประมาณสําหรับใช้จ่ายเป็นค่าจัดหาครุภัณฑ์   ค่าปรับปรุงส่ิงก่อสร้าง              

ค่าก่อสร้างหรืออื่นใดที่เป็นถาวร ดังนี้ 

3.1 ค่าครุภัณฑ์  หมายความว่า รายจ่ายเพ่ือซ้ือหรือจ้างทําหรือแลกเปล่ียนส่ิงของ ซ่ึง

ตามปกติมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้ยืนนาน 

3.2 ค่าที่ดินและส่ิงก่อสร้าง หมายความว่า รายจ่ายเพือ่ให้ได้มาซ่ึงทีดิ่นและ / หรือ

ส่ิงก่อสร้าง  รวมทั้ง ส่ิงต่าง ๆ ซ่ึงติดอยูก่ับที่ดินและสิง่ก่อสร้าง และค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ซ่ึงเกิดขึ้นจากการ

ปรบัปรุงที่ดินหรือส่ิงก่อสร้าง 

4. งบเงินอุดหนุน   หมายถึง งบประมาณสําหรับใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของรายการ เพ่ือส่งเสริม 

สนับสนุน กิจการของมหาวิทยาลัย กิจการอันเป็นสาธารณะประโยชน์ 

4.1 เงินอุดหนุนทั่วไป   หมายความว่า งบประมาณสําหรับจ่ายเป็นค่าบํารุง  ค่าช่วยเหลือ 

ค่าดําเนินการวิจัย    ค่าบริการวิชาการแก่ชุมชน  โดยต้องการให้เกิดความคล่องตัว 

4.2 เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ หมายความว่า เงินที่กําหนดให้ใช้จ่ายเช่นเดียวกับเงินอุดหนุน

ทั่วไป แต่ต้องการให้มีการควบคุมรายละเอียดการใช้จ่าย 

5. งบรายจ่ายอ่ืน   หมายถึง งบประมาณที่ตั้งไว้สํารองจ่ายกรณีฉุกเฉิน หรือรายการที่มิได้ตั้ง

งบประมาณไว้ หรือรายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายหมวดหนึ่งหมวดใด ใน 1-4  
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