
ขั�นตอนการจัดทําสัญญารบัสภาพหนี�นักศึกษา
(สาํหรบันักศึกษาคาดว่าจะสาํเรจ็การศึกษา)

ให้ทําหนังสือรับสภาพหนี� จาํนวน
2 ชุด โดยดาวน์โหลดแบบหนังสือ
รับสภาพหนี�ผ่อนชาํระหนี�กรณีผิด
สัญญา จาก QR Code ด้านหน้า

แนบเอกสารเป�นข้อมูลตาม แบบ
คําร้องขอรับการช่วยเหลือบรรเทา
ความเดือดร้อนสาํหรับนักศึกษาฯ ดู
ตัวอย่างการเขียน  ตาม QR Code
ด้านหน้า

กรอกข้อมูลในเอกสารข้อ 1 และ
เอกสารแนบท้ายด้วยปากกาสีนํ�าเงิน
ไม่ขูด ขีด ลบ ฆ่า และลงนามสดใน
เอกสารตามตัวอย่าง

สแกนเอกสารส่งทางเมล์
mcacademicservice@gmail.com
เพื�อตรวจสอบความถูกต้อง

นักศึกษาส่งเอกสารฉบับจริงที�ถูก
ต้องครบถ้วน ให้งานบริการการ
ศึกษาฯ ด้วยตนเองที�คณะ หรือจัด
ส่งเอกสารทางไปรษรีย์มายังที�อยู่
ด้านล่างนี�

คณะจัดส่งบันทึกและเอกสารสัญญา
รับสภาพหนี�ของนักศึกษา ไปยังกอง
กฎหมายของมหาวิทยาลัย เพื�อจัด
ทําสัญญาตามขั�นตอนต่อไป

คณะส่งสาํเนาเอกสารที�มีการทํา
สัญญาฯ เรียบร้อยแล้ว จาก
มหาวิทยาลัย ให้นักศึกษาเก็บไว้เป�น
หลักฐาน 1 ชุด

ที�อยูส่าํหรบัจดัสง่เอกสาร: งานบรกิารการศึกษาและพฒันาคณุภาพนกัศึกษา มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่
239 ถนนหว้ยแก้ว ตําบลสเุทพ อําเภอเมอืงเชยีงใหม ่จงัหวดัเชยีงใหม ่50200  โทร. 053-942705 ต่อ 197
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แนบสาํนาบัตรบัตรประชาชน หรือสาํเนาบัตร
นักศึกษา พร้อมเซ็นรับรองสาํเนาถูกต้อง


