
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow Chart) 

การลงทะเบียนทรัพยากรสารสนเทศ 
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เตรยีมทรัพยากรสารสนเทศ 

เพื่อลงทะเบียน 

คัดเลือกทรัพยากรโดย

กรรมการห้องค้นคว้า 

(ประมาณ 30 วัน) 

การจ าแนกทรัพยากร

สารสนเทศ 

ด าเนินการส่งหนังสือไปยังห้องสมุดคณะ

มนุษยศาสตร์เพื่อวิเคราะห์หมวดหมู ่

จัดเรยีงทรัพยากรสารสนเทศขึน้ชั้น

เพื่อให้บรกิารที่ห้องสมุดคณะ

มนุษยศาสตร ์

 

ด าเนินการวิเคราะห์

หมวดหมู่โดยห้องค้นคว้า 

(ประมาณ 7 วัน) 

สืบค้นข้อมูลทรัพยากร

สารสนเทศเบือ้งต้น 

 

ด าเนินการวิเคราะห์หมวดหมู่โดยห้องสมุด

คณะมนุษยศาสตร์ (ประมาณ 14 วัน) 

ได้จากการจัดซือ้ 

ได้จากการบริจาค 

จัดเรยีงทรัพยากรสารสนเทศขึน้ชั้น

เพื่อให้บรกิารที่ห้องค้นคว้า 

 

ได้จากการจัดซือ้ 

ได้จากการบริจาค 

(ประมาณ 3 วัน) 

(ประมาณ 3 วัน) 

หน่วยห้องค้นคว้า
ฯ 


