
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow Chart) 

การดูแลควบคุมการเข้าใช้ห้องค้นคว้า 

 

ผู้รับผิดชอบ         เอกสาร/สิ่งที่เกี่ยวข้อง 

-  หน่วยห้องค้นคว้า            

              

          

 

        

        

- หน่วยห้องค้นคว้า        - เบอร์โทร (ภายใน) 191 

 

 

 

-   หน่วยห้องค้นคว้า         - เปิดให้บริการตัง้แต่เวลา 08.30 น. - 

             16.30 น. 

      

-  หน่วยห้องค้นคว้า 

 

 

          - บันทึกแจ้งซ่อม 

             ( ประธานคณะกรรมการเซ็นแจ้งซอ่ม ) 

           

           

 

 

 

 

 

- หน่วยห้องค้นคว้า        

 

 

 

 

- หน่วยห้องค้นคว้า 

 

ตรวจเช็คความเรียบรอ้ย 

ของห้องค้นคว้าทุกวนั 

(เวลา 08.30 น.) 

 

 

Stand by ณ ห้องค้นคว้า เพื่อให้บรกิารใน

ด้านต่าง ๆ (ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.) 

 

ส่งซ่อมตามขั้นตอน 

ของหน่วยพัสด ุ

ผู้ใช้บรกิารเข้าใช้งาน 

(08.30 – 16.30 น.) 

 

ผู้ใช้บรกิารใชง้าน 

ตามเวลาที่ก าหนด 

แก้ไขอุปกรณ์ที่มี

ปัญหาเบื้องต้น 

ตามเวลา 

ตรวจสอบความ

เรียบร้อยของครุภัณฑ์ 

ใช้งานไม่ได้ ใช้งานได้ 

ตามปกติ 

แก้ไขไม่ได้ แก้ไขได้ 

พบความผิดปกติ 

เตรยีมความพร้อมห้องค้นคว้า 

ส าหรับการใชง้านต่อไป 

 

ปกติ 

(เวลา 16.30 น.) 

หน่วยห้องค้นคว้า
ฯ 


