
คู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยบริหารงานวิจัย 

 เรื่อง การเสนอรับทุนอุดหนุนโครงการวิจัยจากงบประมาณเงินรายได้ 
คณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

 
ผู้รับผิดชอบ  
นางสาวธนภรณ์  สัญญา 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนผังการด าเนินงาน (Flowchart) เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 
หน่วยบริหารงานวิจัย  

 
 

- ข้อมูลการเสนอขอก
รอบและการจัดสรร
งบประมาณประจ าป ี

7 วัน 

คณะกรรมการบรหิาร
งานวิจัย 
หน่วยบริหารงานวิจัย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- หนังสือขอเชิญ
ประชุมคณะกรรมการ
บริหารงานวิจัย 
- วาระการประชุม 
- รายงานการประชุม 

1 วัน 

หน่วยบริหารงานวิจัย 

 

- หนังสือประกาศการ
เปิดรับข้อเสนอ
โครงการวิจัย 
- Poster 
ประชาสมัพันธ์ 
- แบบฟอร์มข้อเสนอ
โครงการ 

30 - 120 วัน 

คณะกรรมการบรหิาร
งานวิจัย 
หน่วยบริหารงานวิจัย 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- (ร่าง) ข้อเสนอ
โครงการวิจัย 
- วาระการประชุม 
- รายงานการประชุม 

15 - 30 วัน 

รับข้อเสนอโครงการ น าเสนอ
ที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร

งานวิจัยเพือ่พิจารณา
โครงการวิจัยและผู้ทรงคุณวุฒิ
ประเมินข้อเสนอโครงการวิจยั 

เร่ิม 

คณะกรรมการบริหารงานวจิัย
ประชุมเพื่อพิจารณากรอบ
และการจัดสรรงบประมาณ

ประจ าป ี

โครงการวิจัยตามนโยบายของ
คณะและมหาวิทยาลยั 

 

เผยแพร่ข้อมูลการเปิดรับทุนวิจยัและแนวทางการ 

    พิจารณาข้อเสนอโครงการวจิัย เพื่อให้คณาจารย์
และบุคลากรเสนอขอรับจัดสรรงบประมาณ

ด าเนินงานโครงการวิจัย 

A 
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ผู้รับผิดชอบ แผนผังการด าเนินงาน (Flowchart) เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 

ผู้ทรงคุณวุฒิ 
หน่วยบริหารงานวิจัย 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

- หนังสือขอความ
อนุเคราะห์พิจารณา
ประเมิน (ร่าง) 
ข้อเสนอโครงการวิจัย 
- (ร่าง) ข้อเสนอ
โครงการวิจัย 
- แบบประเมิน (ร่าง) 
ข้อเสนอโครงการวิจัย 

30 วัน 

หน่วยบริหารงานวิจัย 
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

 

 

- แบบประเมิน (ร่าง) 
ข้อเสนอโครงการวิจัย 
 

1 วัน 

หน่วยบริหารงานวิจัย 
ผู้เสนอโครงการ 

 

 

- ข้อเสนอแนะการ
ประเมินข้อเสนอ
โครงการวิจัย 
- แบบฟอร์ม
เปรียบเทยีบการแกไ้ข 

14 วัน 

คณะกรรมการบรหิาร
งานวิจัย 
หน่วยบริหารงานวิจัย 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ข้อเสนอ
โครงการวิจัย (ท่ีแก้ไข
แล้ว) 
- วาระการประชุม 
- รายงานการประชุม 
- เอกสารลงนาม
อนุมัติข้อเสนอ
โครงการวิจัย 

14 วัน  

หน่วยบริหารงานวิจัย 
ผู้รับทุน 

 

 

- ประกาศผลการ
พิจารณาอนุมัติทุน
วิจัย 
- บันทึกข้อตกลง 

3 – 5 วัน 

หน่วยบริหารงานวิจัย 
หน่วยการเงินและบัญชี 
 
  

- เอกสารขอเบิก
ค่าใช้จ่าย 
- บันทึกข้อตกลง 
- ใบส าคัญรับเงิน 

3 – 5 วัน 

หน่วยบริหารงานวิจัย 
ผู้รับทุน 
 

 
 
 
 

- ฟอร์มรายงาน
ความก้าวหน้า 

ตลอด
ระยะเวลา

ด าเนิน
โครงการ 

ผู้ทรงคุณวุฒิประเมิน
ข้อเสนอโครงการวิจยั 

A 

ผู้ทรงคุณวุฒิส่งผลพิจารณาปรับแก้ไขใหแ้ก่
หน่วยบรหิารงานวจิัย 

ส่งผลการพิจารณาข้อเสนอโครงการวิจยัแก่
หัวหน้าโครงการวิจยัน าไปปรับปรุง 

คณะกรรมการบริหารงานวจิัย
พิจารณาข้อเสนอ

โครงการวิจัยที่ปรับแก้ไข
เรียบร้อย พรอ้มลงนามอนุมัต ิ

แจ้งผลการพิจารณาการจัดสรรงบประมาณ
และจัดท าบันทกึข้อตกลง  

จัดท าเอกสารเพื่อเบกิจ่ายทุนวจิัยโครงการ  

B 

ติดตามผลการด าเนินงาน  
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 ตลอด
ระยะเวลา

ด าเนิน
โครงการ 

หน่วยบริหารงานวิจัย 
ผู้รับทุน 
 

 - หนังสือติดตาม
ความก้าวหน้า
โครงการ 
- หนังสือขยาย
ระยะเวลาโครงการ 
- รายงาน
ความก้าวหน้า 

ตลอด
ระยะเวลา

ด าเนิน
โครงการ 

หน่วยบริหารงานวิจัย 
ผู้รับทุน 
 

 - รายงานฉบับสมบรูณ ์ ตลอด
ระยะเวลา

ด าเนิน
โครงการ 

หน่วยบริหารงานวิจัย 
ผู้ทรงคุณวุฒิ 
 

 
 
 
 
 
 
 

- หนังสือขอความ
อนุเคราะห์พิจารณา
ประเมิน (ร่าง) 
รายงานวิจัย 
- (ร่าง) รายงานวิจัย 
- แบบประเมิน (ร่าง) 
รายงานวิจัย 

30 วัน 

หน่วยบริหารงานวิจัย 
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

 

- แบบประเมิน (ร่าง) 
รายงานวิจัย 

1 วัน 

หน่วยบริหารงานวิจัย 
ผู้ทรงคุณวุฒิ 
 

 

- ข้อเสนอแนะการ
ประเมิน(ร่าง) รายงาน
วิจัย 
- แบบฟอร์ม
เปรียบเทยีบการแกไ้ข 

14 วัน 

หน่วยบริหารงานวิจัย 
 

 - หนังสือน าส่งรายงาน
ฉบับสมบรูณ ์
- เอกสารขอเบิก
ค่าใช้จ่าย 
- แบบฟอร์มการน า
ผลงานวิจัยไปใช้
ประโยชน์ (CMU-RL) 

3 - 5 วัน 

Update: 6 กุมภาพันธ์ 2566 

B 

โครงการเป็นไป
ตามแผนการ 

ไม่เป็นไปตามแผน 

จัดท าเอกสาร
ขยายระยะเวลา  

ด าเนินโครงการ  

ผูท้รงคุณวุฒิประเมิน 
(ร่าง) รายงานวจิัย 

ผู้ทรงคุณวุฒิส่งผลพิจารณาปรับแก้ไขใหแ้ก่
หน่วยบรหิารงานวจิัย 

ส่งผลการพิจารณา (ร่าง) รายงานวิจัยแก่
หัวหน้าโครงการวิจยัน าไปปรับปรุง 

สิ้นสุด 


