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คูมือการใชงบประมาณในโครงการ 

งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

คณะการส่ือสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

ความเปนมา 

 ดวยหลักสูตรระดับปริญญาตรีของคณะการสื่อสารมวลชนจัดการเรียนการสอนท่ีมุงเนนความเปนเลิศทาง

วิชาการและพัฒนาทักษะเชิงวิชาชีพใหนักศึกษาเปนผูมีความรูคูคุณธรรม ตระหนักถึงความสําคัญของความเสมอ

ภาคและสิทธิมนุษยชน มีความรับผิดชอบตอสังคม มีจรรยาบรรณตอวิชาชีพ กลานําเสนอความถูกตองให

ประชาชน โดยแตละกระบวนวิชาควรมีการจัดกิจกรรมตาง ๆ ใหนักศึกษาไดสัมผัสสภาพความเปนจริงของชุมชน

และรูเทาทันการเปลี่ยนแปลงของกระแสสังคม เพ่ือเสริมการเรียนการสอนในชั้นเรียนใหสมบูรณยิ่งข้ึน โดยเฉพาะ

อยางยิ่งเทคโนโลยีอินเทอรเน็ตทําใหทุกคนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสาร รับรูสถานการณตาง ๆ รอบโลกไดอยาง

สะดวก รวดเร็ว นโยบายของรัฐบาลและมหาวิทยาลัยเชียงใหมมุงเนนใหระบบการเรียนการสอนทุกกระบวนวิชา

พัฒนาผูเรียนเพื่อใหสอดคลองกับยุคศตวรรษที่ 21 ในทุกดาน ดังนั้น จึงควรมีการจัดโครงการดําเนินกิจกรรม

กระบวนวิชา เพื ่อสงเสริมใหแตละกระบวนวิชาสามารถจัดกิจกรรมประกอบการเรียนการสอนไดอยางมี

ประสิทธิภาพและสอดคลองกับวัตถุประสงคของกระบวนวิชา  

คณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม จึงไดกําหนดใหมีการจัดทําโครงการสนับสนุนการเรียน

การสอนขึ้น เพื่อรวมสนับสนุนใหคณาจารยจัดทําสื่อการเรียนการสอนหรือองคความรูที ่มีประโยชน ทันสมัย        

มีประสิทธิภาพ รวมถึงสื่อการเรียนการสอนที่เปนดิจิทัล นาจะทําใหการเรียนการสอนปรับเปลี่ยนไปในทิศทางที่ดี

ข้ึนและนําไปสูผลสัมฤทธิท่ีพึงประสงคและสอดคลองกับยุคศตวรรษท่ี 21 กับการเปนพลเมืองดิจิทัลท่ีใชชีวิตในโลก

ออนไลน เปนสังคมแหงการเรียนรูท่ีผูเรียนสามารถเรียนรูโดยปราศจากขอจํากัดเรื่องเวลา และสถานท่ี 

 

วัตถุประสงคของโครงการ 

เพื่อสงเสริมใหแตละกระบวนวิชาสามารถจัดกิจกรรมประกอบการเรียนการสอนไดอยางมีประสิทธิภาพ

และสอดคลองกับวัตถุประสงคของกระบวนวิชา  

 

งบประมาณสนับสนุน 

เงินรายได 

หนวยบริการการศึกษาระดับปริญญาตรี หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการสื่อสารมวลชน 
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- งบประมาณเงินรายได แผนงานการเรียนการสอน  งานจัดการศึกษาสาขาการสื่อสารมวลชน  กองทุนเพ่ือ

การศึกษา  งบเงินอุดหนุน  เงินอุดหนุนท่ัวไป 

 

หลักการเบิกจายงบประมาณในโครงการ 

อางอิงตามแนวทางในการจัดทํางบประมาณรายจายเงินรายได มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

กองทุนเพ่ือการศึกษา 

หมายถึง กองทุนท่ีใชในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรมตาง ๆ ท่ีจําเปนในการศึกษาหลักสูตร รวมทั้งงาน

สนับสนุนการจัดการศึกษา งานสนับสนุนวชิาการในแผนงาน จัดการเรียนการสอนและแผนงานสนับสนุนวิชาการ  

โดยเปนคาใชจายในหมวดรายจายตาง ๆ 

งบดําเนินงาน หมายถึง งบประมาณท่ีตั้งไวสําหรับใชจายในงานปกต ิ

งบลงทุน หมายถึง งบประมาณสําหรับใชจายเปนคาจัดหาครุภัณฑ คาปรับปรุงสิ่งกอสราง คากอสรางหรืออื่นใดท่ี

เปนถาวร ดังนี ้

1. คาครุภัณฑ หมายความวา รายจายเพื่อซื้อหรือจางทําหรือแลกเปลี่ยนสิ่งของ ซึ่ง ตามปกติมีลักษณะ

คงทนถาวร มีอายุการใชยืนนาน 

2. คาท่ีดินและสิ่งกอสราง หมายความวา รายจายเพ่ือใหไดมาซ่ึงท่ีดินและ / หรือสิ่งกอสราง รวมท้ัง สิ่ง

ตาง ๆ ซึ่งติดอยูกับที่ดินและสิ่งกอสราง และคาใชจายตาง ๆ ซึ่งเกิดขึ้นจากการ ปรับปรุงที่ดินหรือ

สิ่งกอสราง  

งบเงินอุดหนุน หมายถึง งบประมาณสําหรับใชจายตามวัตถุประสงคของรายการ เพ่ือสงเสริม สนับสนุน กิจการ

ของมหาวิทยาลัย กิจการอันเปนสาธารณะประโยชน 

1. เงินอุดหนุนทั่วไป หมายความวา งบประมาณสําหรับจายเปนคาบํารุง คาชวยเหลือ คาดําเนินการวิจัย 

คาบริการวิชาการแกชุมชน โดยตองการใหเกิดความคลองตัว 

2. เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ หมายความวา เงินท่ีกําหนดใหใชจายเชนเดียวกับเงินอุดหนุน ท่ัวไป แตตองการใหมี

การควบคุมรายละเอียดการใชจาย  

งบรายจายอ่ืน หมายถึง งบประมาณท่ีตั้งไวสํารองจายกรณีฉุกเฉิน หรือรายการท่ีมิไดตั ้ง งบประมาณไว หรือ

รายจายท่ีไมเขาลักษณะรายจายหมวดหนึ่งหมวดใดขางตน 
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การใชงบประมาณในโครงการ 

ในการเสนอของบประมาณ เพื่อความสะดวกในการจัดงบประมาณของผูรับทุนและความเขาใจที่ตรงกันในการ

สื่อสารและติดตามการใชจายเงินของผูประสานงาน ผูขอรับทุนควรจัดทําแผนการใชจายเงนิงบประมาณ โดยแบง

ออกเปนหมวด 3 หมวด คือ คาตอบแทน คาใชสอย และคาวัสดุ เทานั้น รายละเอียดการใชจายเงิน ตามหมวด

ตาง ๆ มีดังนี้   

1) หมวดคาตอบแทน ไดแก คาใชจายเพื่อเปนคาตอบแทนใหแกผูปฏิบัติงานใหราชการ เชน คาปฏิบัติการนอก

เวลาราชการสําหรับพนักงาน คาตอบแทนนักศึกษาชวยปฏิบัติงาน คาตอบแทนท่ีโครงการเชิญบุคคลใดบุคคลหนึ่ง 

มาบรรยายหรือใหขอเสนอแนะในการจัดกิจกรรมของโครงการ เชน คาตอบแทนวิทยากร ที่โครงการเชิญมา

บรรยายในกิจกรรมโครงการ ท่ีโครงการเชิญมาใหบรรยายในนักศึกษาในชั้นเรียน  

อัตราในการจายคาปฏิบัติการนอกเวลาราชการสําหรับพนักงาน คือ 

1. สําหรับวันทําการปกติ ชั่วโมงละ 50 บาท แตเบิกไดไมเกินวันละ 4 ชั่วโมง 

2. สําหรับวันหยุดราชการ ชั่วโมงละ 60 บาท แตเบิกไดไมเกินวันละ 7 ชั่วโมง 

อัตราในการจายคาตอบแทนวิทยากรเบื้องตนของทางคณะการสื่อสารมวลชน คือ  

1. ชัว่โมงบรรยาย ชั่วโมงละ 600 บาท 

2. ชั่วโมงปฏิบัติ ชั่วโมงละ 300 บาท  

3. หรือในกรณีพิเศษข้ึนอยูกับความเหมาะสมของเนื้องานท่ีทําและดุลยพินิจของคณบดีคณะการ

สือ่สารมวลชน เชน การมีวิทยากรมากกวา 1 คน และบรรยายในชวงเวลาเดียวกัน หรือ การจายคา

วิทยากรในอัตราพิเศษ เปนตน 

หมายเหตุ คาตอบแทนวิทยากรที่เชิญมาในโครงการจะไมสามารถเบิกเกินจากที่กําหนดได เชน โครงการได

ประมาณการคาวิทยากรไวในโครงการท่ี 3 ชั่วโมงบรรยาย ชั่วโมงละ 600 บาท คิดเปนเงินจํานวน 1,800 บาท แต

เมื่อวันจัดกิจกรรมจริงชั่วโมงการบรรยายของวิทยากรไดใชเวลาไป 4 ชั่วโมง ก็จะไมสามารถถัวเฉลี่ยจากวงเงนิอ่ืน 

ๆ มาเพ่ิมได สรุปก็คือจะเบิกจายไดแคเพียง 1,800 บาท ตามท่ีขออนุมัติไวเบื้องตนเทานั้น 
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2) หมวดคาใชสอย ไดแก คาใชจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ เชน คาอาหาร คาอาหารวาง คาเลี้ยงรับรอง คาใชจาย

เพ่ือซ้ือสินคาหรือบริการตาง ๆ เชน คาเดินทาง คาเบี้ยเลี้ยง คาท่ีพัก คาไปรษณีย เปนตน โดยมีเกณฑการเบิกจาย 

ดังนี ้

(ก) คาอาหารในโครงการ ไมเกิน 150 บาท/มื้อ/คน มาตรการประหยัดของคณะการสื่อสารมวลชน ใหไมเกิน 80 

บาท/ม้ือ/คน 

หมายเหตุ กรณีมีการจัดเลี้ยงอาหารกลางวัน กําหนดการจัดโครงการตองใชเวลาเกิน 12.30 น. ถึงจะเลี้ยงอาหาร

กลางวันได สวนการจัดเลี้ยงอาหารเย็น กําหนดการจัดโครงการตองใชเวลาเกิน 18.00 น. 

(ข) คาอาหารวางและเครื่องดื่มในโครงการ ไมเกิน 40 บาท/ม้ือ/คน มาตรการประหยัดของคณะการสื่อสารมวลชน 

ใหไมเกิน 25 บาท/ม้ือ/คน 

(ค) คาเลี้ยงรับรอง จะตองมีการขออนุมัติในหลักการเพื่อขอจัดเลี้ยงรับรองกอนทุกครั้ง โดยใหพิจารณาตามความ

เหมาะสมและอยูในดุลยพินิจของคณบดีคณะการสื่อสารมวลชน 

หมายเหตุ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่องดื ่ม คาเลี้ยงรับรอง ตองแนบรายชื่อผูเขารวมรับกิจกรรมและ

กําหนดการของกิจกรรมสําหรับการเบิกจายดวย 

(ง) คาเดินทาง ใหเบิกจายไดเทาที่จายจริงตามหลักฐานประกอบ เชน ตั๋วรถทัวร เรือ รถไฟ เครื่องบินชั้นประหยัด 

โครงการฯ ไมอนุญาตใหเบิกจายในลักษณะเหมาจาย โดยหลักฐานสําหรับการเบิกจายสามารถใชใบแจงหนี้ของ

บริษัทสายการบิน รถทัวร เรือ รถไฟ หรือตัวแทนจําหนาย หรือผูประกอบธุรกิจนําเที่ยวที่พิมพออกจากระบบ

อิเล็กทรอนิกสเปนหลักฐานการเบิกจายได 

- การเดินทางโดยเครื่องบิน โครงการฯ อนุมัติคาเดินทางโดยเครื่องบิน ชั้นประหยัดใหเฉพาะ

ผูรับผิดชอบโครงการ ผูรวมรับผิดชอบในโครงการและวิทยากรที่ทางโครงการเชิญมาบรรยายใน

กิจกรรมตางๆ ของโครงการ แตในกรณีของนักศึกษาจะอนุมัติคาเดินทางตามอัตราคาเดินทาง

โดยรถทัวรหรือรถไฟ เทานั้น ดวยเหตุนี้ หากนักศึกษาประสงคจะเดินทางโดยเครื่องบิน นักศึกษา

จะตองเปนผูรับผิดชอบสวนตางของราคาคาโดยสารเอง ไมสามารถเบิกจากโครงการฯ ได  

หมายเหตุ คาบริการเลือกที่นั่ง คาบริการอาหารและเครื่องดื่ม คาประกันชีวิตหรือคาประกันภัย

ภาคสมัครใจ ไมสามารถเบิกจายได 

- การเดินทางโดยรถยนตสวนตัว ใหเบิกเฉพาะคานํ้ามันที่จายจริงตาม แตไมเกินอัตราคานํ้ามัน

รวมคาสึกหรอ อัตรากิโลเมตรละ 4 บาท ตามระยะทางของเสนทางหลวงสายหลัก โดยจะ

คํานวณกอนมีการเดินทางในแบบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงาน

มหาวิทยาลัยและจายใหตามการคํานวณ  
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(จ) คาเบี้ยเลี้ยง วันละ 240 บาท ซึ่งคาเบี้ยเลี้ยงดังกลาวครอบคลุมคาอาหารดวย และสามารถเบิกจายไดเฉพาะ

คณาจารยและบุคลากรของคณะเทานั้น 

(ฉ) คาที่พัก เบิกเทาที่จายจริงแตไมเกินวันละ 2,200 บาท (สําหรับผูบริหาร) และ 1,500 บาท (สําหรับอาจารย

และนักศึกษา) หากในกรณีท่ีไปพักบานญาติ บาน เพ่ือน หรือพักตามวัดจะเบิกคาท่ีพักไมได หลักฐานประกอบการ

เบิกจายคาเชาที่พัก ผูเดินทางไปปฏิบัติงานจะใชใบเสร็จรับเงินหรือใบแจงรายการของโรงแรมหรือที่พักแรมที่มี

ขอความแสดงวาไดรับชําระเงินคาเชาท่ีพักเรียบรอยแลวก็ได  

หมายเหตุ การเบิกคาเดินทางและคาที่พักจะตองขออนุมัติเดินทางกับทางคณะฯ กอนทุกครั้ง หากไมมีการขอ

อนุมัติเดินทางกอนจะไมสามารถเบิกคาท่ีพักและคาเดินทางไดในทุกกรณี  

3) หมวดคาวัสดุ ไดแก คาใชจายเพื่อซื้อหรือจางทําสิ่งของซึ่งโดยสภาพยอมสิ้นเปลือง เปลี่ยนหรือสลายตัวใน

ระยะเวลาอันสั้น หรือสิ่งของที่ตามปกติมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุ การใชงานยืนนาน แตมีราคาตอหนวยตํ่ากวา 

10,000 บาท (อางอิงจาก : บันทึกขอความท่ี ศธ 6592(3)/03746 วันท่ี 20 กุมภาพันธ 2562 เรื่อง คูมือการบัญชี

ภาครัฐ เรื่อง ที่ดิน อาคาร และอุปกรณ) ซึ่งบางรายการนั้นอาจจะมีราคาตอหนวยตํ่ากวา 10,000 บาท แตถูก

จัดเปนครุภัณฑตามสภาพหรือครุภัณฑตํ่ากวาเกณฑ ตัวอยางสิ่งของท่ีเปนวัสดุตามการจําแนกประเภทรายจายของ

สํานักงบประมาณ คาใชจายในการซื้อวัสดุอุปกรณที่จําเปนในการทํากิจกรรมโครงการ เชน กระดาษ, ปากกา, 

เครื่องบันทึกหนวยความจํา (handy drive), เอกสารตําราตาง ๆ, คาปรินทงานและคาถายเอกสาร, คาจางเหมา

ผลิตสื่อ, คาเชาอุปกรณ ฯลฯ 

หมายเหตุ ในกรณีครุภัณฑจะไมสามารถจัดซ้ือไดดวยงบประมาณของโครงการ ซ่ึงสามารถตรวจสอบวาอุปกรณชิ้น

ไหนถูกจัดอยูในหมวดครุภัณฑไดท่ี https://cmu.to/-etKJ และหากมีขอสอบถามเพ่ิมเติมสามารถสอบถามไดทาง

ฝายวิชาการ และหนวยการเงิน การคลังและพัสด ุ

 

ระเบียบการเบิกจายออนไลน 

แนวทางปฏิบัติการซ้ือสินคาออนไลน 

การจัดซ้ือสินคาจากเว็บไซตหรือแอปพลิเคชันชอปปงออนไลน วงเงินไมควรเกิน 10,000.- บาท และควรซ้ือสินคา

ที่เปนวัสดุเทานั้น ไมสามารถจัดซื้อครุภัณฑได โดยใชเกณฑตามหนังสือ ที่ กค(กวจ) 0405.2/ว119 ลงวันที่ 7 

มีนาคม 2561 เรื่อง เลือกซ้ือสินคาจากรานคาท่ีมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

1. ราคาถูกท่ีสุด 

2. สามารถออกใบเสร็จรับเงิน/ใบกํากับภาษีที่ถูกตองตรงตามระเบียบการจายเงินจากคลังฯ พ.ศ. 2561 ขอ 

40 คือ สามารถระบุชื่อผูซ้ือเปนหนวยงานได 

https://cmu.to/-etKJ
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3. มีชองทางเก็บเงินปลายทาง 

 

ตารางการจัดซ้ือสินคาจากเว็บไซตหรือแอปพลิเคชันชอปปงออนไลน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 
 

การเบิกจายคาตอบแทนวิทยากร โดยผานชองทางสื่ออิเล็กทรอนิกส 

เนื่องจากสวนงานมีความจําเปนตองจัดกิจกรรมโครงการท่ีเก่ียวของกับการเรียนการสอน การประชุมทาง

วิชาการ โดยชองทางสื่ออิเล็กทรอนิกส ท้ังนี้ เพ่ือไมใหเกิดผลกระทบกับการดําเนินงานของสวนงาน ดังนั้น เพ่ือให

การเบิกจายเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานในกิจกรรมโครงการดังกลาวเปนไปดวยความเรียบรอยมหาวิทยาลัยจึง

กําหนดวิธีการจายเงินและหลักฐานการเบิกจายไว ดังนี้ 

1. วิธีการจายเงิน ใหใชระบบการโอนเงินคาตอบแทนใหแกผูมีสิทธิ์ไดรับเงิน ผานระบบออนไลน (Internet 

Banking) โดยสวนงานแจงเลขท่ีบัญชีลงในรายละเอียดแนบใบตั้งหนี้ 

2. หลักฐานประกอบการเบิกจาย 

2.1 ใบสําคัญการตั้งหนี้ 

2.2 หนังสืออนุมัติการเบิกจายเงิน 

2.3 หลักฐานแสดงการปฏิบัติงานหรือจัดกิจกรรมโครงการ เชน การบันทึกภาพหนาจอโปรแกรม

อิเล็กทรอนิกสท่ีใชในการจัดกิจกรรมนั้น ๆ 

ท้ังนี้ เม่ือโอนเงินไปยังผูมีสิทธิ์ไดรับเงินแลว ใหใชรายงานการจายเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) เปน

หลักฐานการจาย 

 

การประมาณการรายจายในโครงการ 

 ทุกโครงการที่ยื่นขอรับทุนจะตองมีการประมาณการรายจายในโครงการเพื่อกําหนดแนวทางในการใช

งบประมาณและสอดคลองกับกิจกรรมในโครงการที ่จะจัดขึ ้น โดยแนวทางในการประมาณการรายจายจะ

เก่ียวเนื่องกับตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 (2) (ข) “การ

จัดจางพัสดุที่มีการผลิต จําหนาย กอสราง หรือใหบริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกิน

วงเงินที่กําหนดในกฎกระทรวง” และตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 22 ขอ 24 ขอ 25 ขอ 79 และตามกฎหมายที่เกี่ยวของ จึงทําใหวงเงินในหมวดคาวัสดุจะ

ไมสามารถเบิกจายเกินกวาเพดานท่ีกําหนดไวในการประมาณการรายจายหรือแบงจากวงเงินในหมวดคาตอบแทน

และหมวดคาใชสอยเพ่ือมาเพ่ิมวงเงินได 
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ตัวอยางการประมาณการรายจาย 

 โครงการฝกปฏิบัติภาคสนามเพ่ือการผลิตสื่อในชุมชน กระบวนวิชา 851407 

ลําดับ รายการ วงเงิน (บาท) 

1 คาตอบแทนวิทยากรภายนอกจํานวน 4 ทาน ทานละ 600 บาท (ชั่วโมง

บรรยาย) (หมวดคาตอบแทน) 

2,400 

2 คาจางเหมารถโดยสารประจําทาง/รถแดงสําหรับ 4 กลุม กลุมละ 4,500 

บาท (หมวดคาวัสดุ) 

18,000 

3 คาอาหาร จํานวน 420 กลอง กลองละ 50 บาท (หมวดคาใชสอย) 21,000 

4 คาอาหารวาง  จํานวน 60 กลอง กลองละ 25 บาท (หมวดคาใชสอย) 1,500 

5 วัสดุสํานักงาน (หมวดคาวัสดุ) 5,500 

6 คาปรินทงานและคาถายเอกสารในโครงการ (หมวดคาวัสดุ) 1,600 

 รวม หาหม่ืนบาทถวน 50,000 

 

อธิบายจากตัวอยาง  

 โครงการขางตนจะมีขอควรระวังและขอสังเกตอยู 3 ขอในการดําเนินการ 

1) ไมสามารถเบิกคาวิทยากรไดเกินกวา 2,400 บาท และจะตองทําหนังสือเชิญวิทยากรทุกครั้งกอนท่ีจะ

มีการจัดกิจกรรมหรือเชิญวิทยากรมาบรรยาย 

2) เพดานการเบิกคาใชจายในหมวดคาวัสดุของโครงการนี้จะสามารถเบิกไดเพียง 25,100 บาท โดย

สามารถถัวเฉลี่ยรระหวางรายที่ 2, 5 และ 6 ได เชน คาวัสดุสํานักงาน (5) ขอเบิกจายที่ยอด 6,000 

บาท (เปลี่ยนแปลง) สวนคาจางเหมารถโดยสารประจําทาง/รถแดง ขอเบิกจายที่ยอด 18,000 บาท 

(เทาเดิม) คาปรินทงานและคาถายเอกสารในโครงการ (6) ขอเบิกจายที ่ยอด 1,100 บาท 

(เปลี่ยนแปลง) ซ่ึงไมเกินเพดานของหมวดคาวัสดุท่ีขอไว หากมีคาใชจายเกินกวา 25,100 บาท จะไม

สามารถเบิกได หากตองการเบิกเกินกวาที่ประมาณการจะตองทําเรื่องขออนุมัติเปลี่ยนแปลงหมวด

รายจายในโครงการ 

3) หมวดคาใชสอยในโครงการนี้ที ่ไดขออนุมัติจะสามารถถัวเฉลี่ยไดกับทุกรายการคาใชจาย เชน 

คาอาหารวาง (4) เดิมโครงการไดประมาณการไวที่ 1,500 บาท แตเมื่อใชจริงมีคาใชจายมากกวาท่ี

ประมาณการกลายเปน มีผูเขารวมเกินกวา 60 คน เชน 100 คน ทําใหยอดรวมกลายเปน 2,500 

บาท สวนเกินจํานวน 1,000 บาทสามารถที่จะถัวเฉลี่ยจากหมวดอื่น ๆ ทั้ง หมวดคาตอบแทน หรือ 
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หมวดคาวัสดุ ได แตจะตองไมเกินยอดรวมท้ังหมดในโครงการคือ 50,000 บาท หากมีกรณีการขอเบิก

อื่น ๆ ที่ไมไดอยูในรายการประมาณการที่ขออนุมัติจะตองทําเรื ่องขออนุมัติเปลี่ยนแปลงหมวด

รายจายในโครงการ 

 

รายการท่ีเคยมีการขออนุมัติจัดโครงการ 

1) หมวดคาตอบแทน 

 - คาตอบแทนวิทยากร 

 - คาปฏิบัติการนอกเวลาราชการสําหรับพนักงาน 

 - คาตอบแทนนักศึกษาชวยงานในโครงการ 

2) หมวดคาใชสอย 

 - คาอาหาร  

- คาอาหารวาง  

- คาเลี้ยงรับรอง 

- คาเดินทาง  

- คาท่ีพัก 

- คาเขาชมสถานท่ีท่ีเก่ียวของในกิจกรรมโครกงาร 

3) หมวดคาวัสดุ 

 - คาวัสดุสํานักงาน คาวัสดุในโครงการ 

 - คาปรินทงานและคาถายเอกสารในโครงการ 

 - คาจางเหมา (ผลิตสื่อ, ทํารูปเลม, จัดหนาเอกสาร ฯลฯ) 

 - คาหนังสือ ตํารา หรือเอกสารประกอบการทําเอกประกอบการผลิตสื่อ 

 - คาจางเหมารถประจําทาง 

 - คาเชาอุปกรณ หรือสถานท่ีสําหรับการจัดกิจกรรมหรือถายทําโครงการ 

 

องคประกอบใบเสร็จรับเงิน 

1. ชื่อ ท่ีอยูของบริษัท หรือ รานคา (หมายเลขประจําตัวผูเสียภาษี:ถามี) 

2. ชื่อท่ีอยูของคณะการสื่อสารมวลชนมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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ชื่อท่ีอยู คณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม 239 ถนนหวยแกว ตําบลสุเทพ อําเภอ

เมืองเชียงใหม จังหวัดเชียงใหม 50200 

เลขประจําตัวผูเสียภาษีของ มหาวิทยาลัยเชียงใหม 0994000423179 

(คณะการสื่อสารมวลชนใชเลขประจําตัวเดียวกับมหาวิทยาลัยเชียงใหม) 

3. วันท่ีในใบเสร็จรับเงิน ควรอยูในชวงการดําเนินงาน 

4. เลมท่ี เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน 

5. รายละเอียดการซ้ือสินคา จํานวนหนวยท่ีซ้ือสินคา ราคาสินคารวม จํานวนเงิน รวมราคาสินคาท้ังหมด 

6. จํานวนเงินท่ีเปนตัวหนังสือ 

7. ลายมือชื่อผูรับเงิน ตองเปนลายมือเดียวกัน ท้ังใบเสร็จ 

หมายเหตุ ตองไมมีรายการที่เปนเครื่องดื่มแอลกอฮอลหรือสิ่งของตองหามในใบเสร็จรับเงิน เพราะจะทําใหไม

สามารถเบิกจายจากใบเสร็จรับเงินนั้นได 
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ตัวอยางใบเสร็จรับเงิน 
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แนวทางแกไขหากไมสามารถขอใบเสร็จรับเงินท่ีถูกตองได 

1) กรณีรานคาท่ีไมมีบิลหรือใบเสร็จรับเงิน สามารถใชใบสําคัญรับเงินแทนได โดยตองมีสําเนาบัตรประชาชน

ของผูรับเงินแนบหรือไมก็ไดและตองเปนรายมือเดียวกันท้ังใบเสร็จ 

 

ตัวอยางใบสําคัญรับเงิน 
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2) กรณีใบเสร็จรับเงินไมถูกตอง ใชใบรับรองการจายเงินสวนราชการมหาวิทยาลัยเชียงใหมพรอมกับแนบ

ใบเสร็จฉบับเดิม 

 

ตัวอยางใบรับรองการจายเงิน 
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การรายงานผลการจัดโครงการ  

เอกสารและหลักฐานการอนุมัติเบิกจาย ผูรับผิดชอบโครงการตองสงภายใน 10 วัน (รวมวันหยุดราชการ) หลังจาก

ท่ีจัดกิจกรรมแลวเสร็จ (หากเกินกําหนดระยะเวลา คณะจะมีหนังสือติดตามเพ่ือใหผูรับผิดชอบโครงการชี้แจง) 

 

กฎระเบียบประกาศท่ีใชในการอางอิง 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่องมาตรการประหยัดในการเบิกคาใชจาย ลงวันท่ี 9 กรกฎาคม 2557 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเงินคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ. 2550 

- ประกาศมหาวิทยาลัย ฉบับที่ 20/2552 และ ฉบับที่ 14/554 (คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของ

พนักงานมหาวิทยาลัย) 

- หนังสือ เรื่อง หลักเกณฑและหลักฐานประกอบการเบิกจายคาใชจายในการเดินทางไปราชการฯ ลงวันท่ี 

22 ธันวาคม 2559 

- คาตอบแทนวิทยากรในการประชุมวิชาการ ประชุมปฏิบัติการของมหาวิทยาลัย 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2554 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่อง กําหนดประเภทรายจาย รายการและเง่ือนไขการจายเงินจากรายได

ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม ฉบับที ่ 10/2556 (คาใชจายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของพนักงาน

มหาวิทยาลัย) 

- การจัดซ้ือสินคาจากเว็บไซตชอปปงออนไลน วงเงินไมเกิน 10,000 บาท ตามหนังสือ ท่ี กค(กวจ) 0405.2/

ว119 ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2561 

- การเบิกเงินคาตอบแทนการจัดการเรียนการสอน การประชุมทางวิชาการ โดยผานชองทางอิเล็กทรอนิกส 

บันทึกขอความท่ี อว 8392(3)/06383 วันท่ี 5 พฤษภาคม 2563 
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ข้ันตอนการขออนุมัติโครงการ 
 

ผูรับผิดชอบ         เอกสาร/ส่ิงท่ีเกี่ยวของ 

-  ผูรับผิดชอบโครงการ        - (ราง) เอกสารโครงการ 

         

           

 

        

- งานบริการการศึกษาฯ        - รูปแบบโครงการ 

  

 

 

- งานบริการการศึกษาฯ        - คณะกรรมการวิชาการฯ 

          - คณะกรรมการบริหารหลักสูตร 

           

-  ผูรับผิดชอบโครงการ 

 

 

 

 

 

         

          

        

           

- งานบริการการศึกษาฯ 

 

  

 

 

- งานการเงิน การคลังและพัสดุ           

     

 

 

- ผูบริหารคณะฯ 

 

ยื่น (ราง) เอกสารโครงการที่จะขอ

สนับสนุนงบประมาณ 

 

ยื่นเอกสารการขออนุมัติใหฝาย

การเงินพิจารณาเสนอ 

ฝายการเงิน การคลังและ

พัสดตุรวจเช็คเอกสาร 

ตรวจสอบและปรับเขาฟอรมสําหรับ

การขออนุมัติ 

ปรับแก 

อนุมัติและดําเนินโครงการ 

 

คณะกรรมการพิจารณา

โครงการ 

 

ตรวจสอบและปรับเขาฟอรม

สําหรับการขออนุมัติ 

 

ปรับแกตามขอเสนอแนะ

ของคณะกรรมการฯ 

ปรับแกแลว 

ไมปรับแก 

หากมีขอแกไขเพ่ิมเติม 

จากฝายการเงินฯ 
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ภาคผนวก 
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  สภามหาวิทยาลัยเชียงใหม่ในคราวประชุมครั้งที่ 9/2546 เมื่อวันที่  29  พฤศจิกายน  

2546 มีมติอนุมัติร่างระเบียบมหาวิทยาลัยว่าด้วยเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2546 ซ่ึง

มีผลทําให้รอบปีงบประมาณเงินรายได้สอดคล้องกับปีงบประมาณแผ่นดิน จากเดิม ที่ปีงบประมาณเงิน

รายได้เริ่มตั้งแต่วันที่ 1 พฤษภาคม ของปีหนึ่งถึงวันที่ 30 เมษายน ของปีถัดไป โดยให้เรียกช่ือ

ปีงบประมาณตามปีพ.ศ. ที่เริ่มต้น เปล่ียนเป็น เริ่มตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม ของปีหนึ่ง ถึงวันที่ 30 กันยายน 

ของปีถัดไป และให้ใช้ช่ือพ.ศ. ปีถัดไปเป็นช่ือสําหรับปีงบประมาณ โดยจะเริ่มดําเนินการตั้งแต่

ปีงบประมาณ 2547 เป็นต้นไป ซ่ึงทําให้งบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณ 2547 มีระยะเวลา

เพียง      5 เดือน (1 พฤษภาคม 2547 – 30 กันยายน 2547)   

การจัดทํางบประมาณรายจ่ายเงินรายได้มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ มีแนวทางในการจัดทํา

งบประมาณ ดังนี้  

1. รายละเอียดคําขอตั้งงบประมาณ 

ให้เป็นไปตามระบบงบประมาณพัสดุ การเงินและบัญชีกองทุนโดยเกณฑ์พึงรับ-พึงจ่าย 

ลักษณะ 3 มิติ ดังนี้ 

1.1 มิติแผนงาน ซ่ึงหมายถึง กลุ่มของงาน-กิจกรรมที่ดําเนินงานเพ่ือให้บรรลุ

วัตถุประสงค์ที่วางไว้ประกอบด้วย 

1) แผนงานการเรียนการสอน 

2) แผนงานวิจัย 

3) แผนงานบริการวิชาการแก่สังคม 

4) แผนงานการศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และส่ิงแวดล้อม 

5) แผนงานสนับสนุนวิชาการ 
6) แผนงานบริหารมหาวิทยาลัย 

7) แผนงานบริการสุขภาพ 

8) แผนงานอ่ืน ๆ  

1.2 มิติกองทุน ซ่ึงหมายถึง แหล่งทรัพยากร (ค่าใช้จ่าย) เพ่ือใช้ในการดําเนินงาน

ตามกิจกรรม-งาน ของแผนงานต่าง ๆ ประกอบด้วย 

1) กองทุนทั่วไป 

2) กองทุนเพ่ือการศึกษา 
3) กองทุนเพ่ือการวิจัย 

4) กองทุนบริการวิชาการ 
5) กองทุนกิจการนักศึกษา 
6) กองทุนสินทรัพย์ถาวร 

แนวทางในการจัดทํางบประมาณรายจายเงินรายได มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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7) กองทุนอ่ืน ๆ 

7.1) กองทุนทํานุบํารุงศิลปะวัฒนธรรม 

7.2) กองทุนสํารอง 

7.3) กองทุนบริการสุขภาพ 

7.4) กองทุนพัฒนาบุคลากร     

1.3 มิติหน่วยงาน ซ่ึงหมายถึง ส่วนราชการต่าง ๆ ในระดับคณะ สถาบัน/สํานัก 

ตามการแบ่งส่วนราชการของมหาวิทยาลัย 

1.4 หมวดรายจ่ายเป็นไปตามหมวดรายจ่ายของงบประมาณแผ่นดินประกอบด้วย 

1) งบบุคลากร 
2) งบดําเนินการ 

2.1)  ค่าตอบแทน 

2.2)  ค่าใช้สอย 

2.3)  ค่าวัสดุ 

2.4)  ค่าสาธารณูปโภค  

3) งบลงทุน 

3.1)  ค่าครุภัณฑ์ 

3.2)  ค่าที่ดินและส่ิงก่อสร้าง  
4) งบเงินอุดหนุน 

4.1)  เงินอุดหนุนทั่วไป 

4.2)  เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  

5) งบรายจ่ายอ่ืน  
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โครงสร้างแผนงาน-งาน/โครงการ-กิจกรรม 

ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 

1. มิติแผนงาน 
 

1. แผนงานการเรียนการสอน 

1.1 งานสนบัสนนุการจัดการศึกษา 

 1.1.1 กิจกรรมทะเบียนและประมวลผลการศึกษา 

 1.1.2 กิจกรรมบริหารบัณฑิตศึกษา 

 1.1.3 กิจกรรมพัฒนาคุณภาพนกัศึกษา(กิจกรรมนกัศึกษาและบริการนกัศึกษา

 1.1.4 กิจกรรมพัฒนาบุคลากร 

1.2 งานจัดการศึกษาสาขาศึกษาศาสตร ์

1.3 งานจัดการศึกษาสาขามนษุยศาสตร์ 

1.4 งานจัดการศึกษาสาขาวิจิตรศิลป์ 

1.5 งานจัดการศึกษาสาขาสังคมศาสตร ์

1.6 งานจัดการศึกษาสาขาวิทยาศาสตร์ 

1.7 งานจัดการศึกษาสาขาแพทยศาสตร์ 

1.8 งานจัดการศึกษาสาขาทนัตแพทยศาสตร ์

1.9 งานจัดการศึกษาสาขาเภสัชศาสตร์ 

1.10 งานจัดการศึกษาสาขาพยาบาลศาสตร ์

1.11 งานจัดการศึกษาสาขาเทคนิคการแพทย์ 

1.12 งานจัดการศึกษาสาขาวิศวกรรมศาสตร์ 

1.13 งานจัดการศึกษาสาขาเกษตรศาสตร์ 

1.14 งานจัดการศึกษาสาขาบริหารธุรกิจ 

1.15 งานจัดการศึกษาสาขาเศรษฐศาสตร์ 

1.16 งานจัดการศึกษาสาขาอุตสาหกรรมเกษตร 

1.17 งานจัดการศึกษาสาขาสัตวแพทยศาสตร์ 

1.18 งานจัดการศึกษาสาขาสถาปัตยกรรมศาสตร ์

1.19 งานจัดการศึกษาสาขาสื่อสารมวลชน 

1.20 งานพัฒนาคุณภาพการศึกษา 

1.21 โครงการระบบเครือข่ายสือ่สารข้อมูลใยแก้วนําแสง 

1.22 โครงการเร่งรดัผลิตบัณฑิตสาขาวิชาที่ขาดแคลน 
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2. แผนงานวิจัย 

2.1 งานวิจัยพื้นฐาน 

2.2 งานวิจัยประยกุต์สาขาเกษตร 

    2.3 งานวิจัยประยกุต์สาขาวิทยาศาสตร์สุขภาพ 

2.4 งานวิจัยประยกุต์สาขาสังคมศาสตร ์

2.5 งานวิจัยประยกุต์สาขาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

2.6 งานบริหารการวิจัย 

3. แผนงานบริการวิชาการแก่สังคม 

3.1 งานบริการวิชาการแก่ชุมชน 

4. แผนงานการศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และส่ิงแวดล้อม 

4.1 งานทํานบุํารุง ศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และส่ิงแวดล้อม 

5. แผนงานสนับสนุนวิชาการ 

5.1  งานบริการห้องสมุดและเทคโนโลยี 

5.2 งานบริการคอมพิวเตอร์ทางวิชาการ 

5.3 งานสนบัสนนุวิชาการเฉพาะสาขาศึกษาศาสตร์ 

6. แผนงานบริหารมหาวิทยาลัย 

6.1 งานบริหารทัว่ไป (งานบริหารท่ัวไปและงานนโยบายและแผน) 

7. แผนงานบริการสุขภาพ 

7.1 งานบริการรักษาพยาบาล 

7.2 งานแก้ไขปัญหาเอดส์ 

 

2. มิติหน่วยงาน 

การจัดสรรงบประมาณให้กับหน่วยงานต่างๆ มหาวิทยาลัยจะจัดสรรให้กับหน่วยงานต่างๆ 

ตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการของมหาวิทยาลัย ในระดับคณะ สถาบัน สํานัก เท่าน้ัน    สําหรับ

การจัดสรรงบประมาณในระดับสํานักงานเลขานุการคณะ ภาควิชา งาน/ฝ่ายต่างๆ ให้ส่วนราชการน้ันๆ 

เป็นผู้จัดสรรและบันทึกงบประมาณในระบบของแต่ละส่วนราชการด้วยตนเอง 

 

3. มิติกองทุน 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ได้กําหนดกองทุนโดยให้สอดคล้องกับภารกิจตามแผนงาน - งานต่าง ๆ ดังนี้ 

3.1 กองทุนทั่วไป 

หมายถึง กองทนุที่ใช้ในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรมต่างๆ ที่จําเป็นในการ

บริหารงานด้านต่างๆ ในแผนงานบริหารมหาวิทยาลัย    โดยเป็นค่าใช้จ่ายในหมวดรายจ่ายต่างๆ  
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3.2 กองทุนเพื่อการศึกษา 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการดําเนินงานของงาน /กิจกรรมต่างๆ ที่จําเป็นใน

การศึกษาหลักสูตรต่างๆ รวมทั้งงานสนับสนุนการจัดการศึกษา งานสนับสนุนวิชาการในแผนงาน

จัดการเรียนการสอนและแผนงานสนับสนุนวิชาการ  โดยเป็นค่าใช้จ่ายในหมวดรายจ่ายต่างๆ  

 

3.3 กองทุนเพื่อการวิจัย 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรมต่างๆ เพ่ือการวิจัย     

ค้นคว้า แสวงหาความรู้ความก้าวหน้าทางวิชาการ รวมทั้งการคิดค้นส่ิงประดิษฐ์ต่างๆ ทั้งงานวิจัย

พ้ืนฐาน งานวิจัยประยุกต์ และงานบริหารการวิจัยในแผนงานวิจัย   โดยเป็นค่าใช้จ่ายในหมวดรายจ่าย

ต่างๆ  

 

3.4 กองทุนบริการวิชาการ 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรมต่างๆ ที่จําเป็นในการ

ให้บริการวิชาการ ทั้งการฝึกอบรม ประชุมสัมมนา ให้คําปรึกษาทางวิชาการ ในแผนงานบริการวิชาการ            

แก่สังคม โดยเป็นค่าใช้จ่ายในหมวดรายจ่ายต่างๆ  

 

3.5 กองทุนกิจการนักศึกษา 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรมต่างๆ ที่จําเป็นเกี่ยวกับ

กิจกรรมของนักศึกษา รวมทั้งการให้บริการสวัสดิการต่างๆ สําหรับนักศึกษา  

 

3.6 กองทุนสินทรัพย์ถาวร 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการจัดซื้อ ซ่อมแซม ดูแลบํารุงรักษา และทดแทนสินทรัพย์

ถาวร ซ่ึงได้แก่ ครภุัณฑ์ อาคารส่ิงก่อสร้าง ระบบสาธารณูปการทีจ่ําเปน็สําหรบัการดําเนินงานในงาน/

กิจกรรมต่างๆ ทกุแผนงาน    โดยเป็นค่าใช้จ่ายในหมวดรายจ่ายต่างๆ  

- เพื่อเปน็ค่าใช้สอย วัสดุ สําหรับการดูแล ซ่อมแซม บํารุงรักษาครุภัณฑ์ และอาคาร

ส่ิงก่อสร้าง เช่น ค่าจ้างเหมาในการดูแลรักษาระบบลิฟท์   ระบบปรับอากาศ   ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์            

ค่าซ่อมแซมยานพาหนะ    ค่าซ่อมแซมอาคารสิ่งก่อสร้าง   ค่าวัสดุก่อสร้าง   ค่าวัสดุยานพาหนะ   

เป็นต้น 

- เพื่อเปน็ค่าจัดซื้อครุภัณฑ์รายการต่างๆ   ค่าปรับปรุงก่อสร้างอาคารส่ิงปลูกสร้าง 

 

3.7 กองทุนอื่น 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการดําเนินงานในงาน/กิจกรรมอื่นใดนอกเหนือจากกองทุน

ทั้ง 6 ดังกล่าวข้างต้น ได้แก่ กองทุนย่อยต่างๆ ดังน้ี 
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3.7.1 กองทุนทํานุบํารุงศิลปะ วัฒนธรรม 

 หมายถึง กองทุนทีใ่ช้ในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรม ที่เกี่ยวกบัการทําน ุบํารงุ 

อนุรักษ์ เผยแพร่ ฟื้นฟู และส่งเสริมศิลปะ วัฒนธรรม ในแผนงานการศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และ

ส่ิงแวดล้อม 

 

3.7.2 กองทุนสํารอง 
หมายถึง กองทุนที่สํารองไว้เพื่อใช้จ่ายในงาน/กิจกรรม ที่เกิดข้ึนโดยไม่ได้

คาดการณ์ไว้แต่ต้องดําเนินการด้วยความจําเป็นเร่งด่วนในทุกแผนงาน ในงบดําเนินงานและงบเงิน

อุดหนุน ตามวัตถปุระสงค์ ยกเว้น งบดําเนินงานที่เป็นการบํารุงรักษา ซ่อมแซมครุภัณฑ์ อาคาร

ส่ิงก่อสร้าง 

 

3.7.3 กองทุนบริการสุขภาพ 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรมต่าง ๆ ที่จําเป็นในการ

ส่งเสริมสุขภาพ การป้องกันโรค การตรวจและรกัษาพยาบาลผู้ป่วย ในแผนงานบริการสุขภาพ โดยเป็น

ค่าใช้จ่ายในหมวดรายจ่ายต่าง ๆ  

 

3.7.4 กองทุนพัฒนาบุคลากร 

หมายถึง กองทุนที่ใช้ในการดําเนินงานของงาน/กิจกรรม ทีจ่ําเปน็ในการ

ดําเนินงานเพือ่เพิ่มพูนความรู้ ทักษะ ประสบการณ์ สําหรับบุคลากรของมหาวิทยาลัย ในแผนงานการ

เรียนการสอน โดยเป็นค่าใช้จ่ายในหมวดรายจ่ายต่าง ๆ ได้แก ่
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การกําหนดหมวดรายจ่ายของมหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

1. งบบุคลากร  หมายถึง งบประมาณที่ตั้งไว้เพ่ือจ่ายเป็นค่าจ้างบุคลากรของส่วนราชการต่าง ๆ รวมถึง

ค่าประกันสังคมและเงินสะสมที่ส่วนราชการจะต้องจ่ายสมทบ ดังนี้ 

1.1  ค่าจ้างลูกจ้างช่ัวคราวเงินรายได้ 

1.2  ค่าจ้างพนักงานมหาวิทยาลัย (เงินรายได้) 

2. งบดําเนินงาน   หมายถึง งบประมาณที่ตั้งไว้สําหรับใช้จ่ายในงานปกติ ดังนี้ 

2.1  ค่าตอบแทน  หมายความว่า ค่าใช้จ่ายเพ่ือเป็นค่าตอบแทนให้แก่ผู้ปฏิบัติงานให้

ราชการ  เช่น  ค่าอาหารทําการนอกเวลา ค่าสอนพิเศษ ค่าเบ้ียประชุม ค่าตอบแทนตรวจการจ้าง 

ค่าตอบแทนผู้ควบคุมงาน ฯลฯ 

2.2  ค่าใช้สอย หมายความว่า ค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ได้มาซ่ึงบริการ เช่น ค่าเบ้ียเล้ียง ที่พัก  

ยานพาหนะ   ค่าจ้างเหมาทําความสะอาด ค่าจ้างเหมารปภ.    ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์ ค่าจ้างเหมาบํารุง

ลิฟท์ ค่าจ้างเหมาบํารุงรักษาระบบและซอฟท์แวร์ 

2.3 ค่าวัสดุ  หมายความว่า ค่าใช้จ่ายเพ่ือซ้ือหรือจ้างทําส่ิงของซ่ึงโดยสภาพย่อม

ส้ินเปลือง   เปล่ียนหรือสลายตัวในระยะเวลาอันส้ัน หรือส่ิงของที่ตามปกติมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุ

การใช้งานยืนนาน แต่มีราคาต่อหน่วยต่ํากว่า 5,000 บาท ตามตัวอย่างส่ิงของที่เป็นวัสดุตามการ

จําแนกประเภท รายจ่ายของสํานักงบประมาณ 

2.4 ค่าสาธารณูปโภค หมายความว่า  ค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ได้มาซ่ึงบริการสาธารณูปโภค เช่น 

ค่าไฟฟ้า  ค่าประปา  ค่าโทรศัพท์  ค่าไปรษณีย์ -โทรเลข ค่าบริการทางด้านโทรคมนาคม 

3. งบลงทุน   หมายถึง งบประมาณสําหรับใช้จ่ายเป็นค่าจัดหาครุภัณฑ์   ค่าปรับปรุงส่ิงก่อสร้าง              

ค่าก่อสร้างหรืออื่นใดที่เป็นถาวร ดังนี้ 

3.1 ค่าครุภัณฑ์  หมายความว่า รายจ่ายเพ่ือซ้ือหรือจ้างทําหรือแลกเปล่ียนส่ิงของ ซ่ึง

ตามปกติมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้ยืนนาน 

3.2 ค่าที่ดินและส่ิงก่อสร้าง หมายความว่า รายจ่ายเพือ่ให้ได้มาซ่ึงทีดิ่นและ / หรือ

ส่ิงก่อสร้าง  รวมทั้ง ส่ิงต่าง ๆ ซ่ึงติดอยูก่ับที่ดินและสิง่ก่อสร้าง และค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ซ่ึงเกิดขึ้นจากการ

ปรบัปรุงที่ดินหรือส่ิงก่อสร้าง 

4. งบเงินอุดหนุน   หมายถึง งบประมาณสําหรับใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของรายการ เพ่ือส่งเสริม 

สนับสนุน กิจการของมหาวิทยาลัย กิจการอันเป็นสาธารณะประโยชน์ 

4.1 เงินอุดหนุนทั่วไป   หมายความว่า งบประมาณสําหรับจ่ายเป็นค่าบํารุง  ค่าช่วยเหลือ 

ค่าดําเนินการวิจัย    ค่าบริการวิชาการแก่ชุมชน  โดยต้องการให้เกิดความคล่องตัว 

4.2 เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ หมายความว่า เงินที่กําหนดให้ใช้จ่ายเช่นเดียวกับเงินอุดหนุน

ทั่วไป แต่ต้องการให้มีการควบคุมรายละเอียดการใช้จ่าย 

5. งบรายจ่ายอ่ืน   หมายถึง งบประมาณที่ตั้งไว้สํารองจ่ายกรณีฉุกเฉิน หรือรายการที่มิได้ตั้ง

งบประมาณไว้ หรือรายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายหมวดหนึ่งหมวดใด ใน 1-4  
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